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BASES DE EJECUCION

CAPITULO I. DE CARACTER GENERAL
BASE 1°. VIGENCIA Y AMBITO DE APLICACION.

1. De conformidad con lo dispuesto en la Ley 7/1985, reguladora de las Bases de Régimen
Local con las modificaciones infroducidas por la Ley 57/2003 de 16 de Diciembre, de
medidas para la modernizacién del Gobierno Local, Real Decreto Legislativo 2/2004 de 5 de
marzo por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales, Real Decreto 500/1990 de 20 de abril, Real Decreto Ley 8/2011, de 1 de julio, Ley
15/2010 de 5 de julio de modificacion de la Ley 3/2004, de 29 de diciembre, por la que se
establecen medidas de lucha contra la morosidad en las operaciones comerciales y la Ley
47/2003 Gral. Presupuestaria, el Instituto Municipal para la Formacién y el Empleo
establece que, la gestién y liguidacion del Presupuesto correspondiente al gjercicio 2015 se
realizaran con arreglo a las presentes Bases de Ejecucion, que tendran la misma vigencia
que el Presupuesto y sus posibles prorrogas legales, si bien podran ser modificadas, si ello
fuera necesario, por acuerdo del Pleno de la Corporacion

2. Las referencias que en las presentes Bases de Ejecucion se hacen a la aplicacion directa de
la Ley 47/2003 Gral. Presupuestaria, se entienden para cubrir las lagunas que, en su caso,
existan en la legislacién especifica de Régimen Local.

Del mismo modo, en las presentes Bases de Ejecucion, se ha tenido en cuenta lo recogido en
la Ley Orgéanica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad
Financiera y en la Ley Organica 4/2012, de 28 de septiembre, por la que se modifica la
anterior, en tanto en cuanto sea de aplicacién al Instituto Municipal para la Formacion y el
Empleo.

3. Las presentes Bases de Ejecueion son de aplicacion a los ingresos y gastos del Presupuesto
del Instituto Municipal para la Formacién y ¢l Empleo, en el que se contiene la expresion
conjunta, cifrada y sistemética de las obligaciones que, como méximo, se pueden reconocer
y de los derechos que se prevén liquidar durante el ejercicio. '

4. En el Estado de Gastos del Presupuesto del Instituto Municipal para la Formacion y el
Empleo se conceden créditos por un importe total de 3.965.165,00 € que se desglosan en,
3.965.163,00 € para operaciones corrientes y 2,00 € de operaciones financieras.

5. Estan previstos ingresos por importe de 3.965.165,00 € que se desglosan en 3.964.213,00 €
de naturaleza corriente, 950,00 € procedentes de ingresos patrimoniales de intereses de
depdsitos en cuentas de bancos y 2,00 € de operaciones financieras. Al contrastar el Estado de
Ingresos y el de Gastos se observa el cumplimiento del principio de nivelacion presupuestaria.

6. De acuerdo con el articulo 9, f) del Real Decreto 500/1990 de 20 de Abril, en las presentes
bases se recogeran para cada caso concreto las desconcentraciones ¢ delegaciones en materia de
autorizacion y disposicion de gastos, asi como de reconocimiento de obligacién y ordenacion
del pago.

7. Para lo no dispuesto en las presentes Bases de Ejecucion se aplicaran las Bases de Ejecucion
del Presupuesto del Excmo. Ayuntamiento de Mélaga para 2015.

Bases Ejecucion Prestpuestos IMFE 2015
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BASE 2% CONTROL Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTARIO,
FINANCIERO Y DE JUSTIFICANTES DE GASTOS

L CONTROL Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTARIO Y FINANCIERO

Para dar cumplimiento a lo preceptuado en el art. 207 del Real Decreto Legislativo
2/2004, Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, cuyo desarrollo
reglamentario se contiene en la Seccion 1* del Capitulo I del Titulo I, Regla 105 y 106
ILMN.CL., la Intervencién General Municipal 6 el Organo de la Entidad Local que tenga
atribuida la funcién de contabilidad facilitard con periodicidad trimestral, al Pleno del
Ayuntamiento, la informacion disponible en contabilidad relativa a:

a) Ejecucién del Presupuesto de gastos corrientes.
b) Ejecucion del Presupuesto de ingresos corrientes.
¢} Movimientos y situacion de la Tesoreria.

A estos efectos el Departamento de Régimen Interior del Instituio Municipal para la
Formacion y el Empleo facilitara a la Intervencién General Municipal del Excmo.
Ayuntamiento los dafos necesarios para elaborar los estados que, a nivel de partida
presupuestaria reflejen:

A.- En cuanto al Presupuesto de Gastos:

* Los créditos iniciales, sus modificaciones y los créditos definitivos.
» [os gastos comprometidos,

* Las obligaciones reconocidas netas.

¢ Los pagos realizados.

Asimismo, se hard constar el porcentaje que representan: los gastos comprometidos
respecto a los créditos definitivos, las obligaciones reconocidas netas respecto a los créditos
definitivos y los pagos realizados respecto a las obligaciones reconocidas netas.

B.- En cuanto el Presupuesto de Ingresos.

» Las previsiones iniciales, sus modificaciones y las previsiones definitivas.
e  Los derechos reconocidos netos.
¢ Larecaudacién neta.

Asimismo, se hara constar el porcentaje que representan: los derechos reconocidos
netos respecto a las previsiones definitivas y la recaudacidon neta respecto a los derechos
reconocidos netos.

C.- En cuanfto a los movimientos y situacion de la Tesorerfa, se elaborara la
informacién a que se refiere la Regla 106.4 de la Instruccion del Modelo Normal de la
Contabilidad Local (I.M.N.C.L), referente al Estado de Tesoreria.

La informacidn elaborada se referira al periodo temporal que se inicie en el 1° de Enero
y termine el Bltimo dia de los respectivos trimestres naturales.

El Departamento de Régimen Interior remitira dicha informacién al Excmo.
Ayuntamiento para la confeccién de los Estados consolidados..

Bases Ejecuicion Presupusstos IMFE 2015
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IL- CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LOS JUSTIFICANTES DE GASTOS.

El Registro Central de Facturas del Instituto Municipal para la Formacion y el Empleo,
transcurrido un mes desde la anotacidn en el registro de la factura o documento justificativo sin
que el érgano gestor haya procedido a tramitar ¢l oportuno expediente de reconocimiento de la
obligacién, derivado de la aprobacién de la respectiva certificacion de obra o acto
administrativo de conformidad con la prestacion realizada, requerira al érgano gestor para que
justifique por escrito la falfa de tramitacion de dicho expediente.

A estos efectos, se entenderd que el 6rgano gestor ha procedido a tramitar el oportuno
expediente de reconocimiento de la obligacion cuando la copia del justificante del gasto haya
sido recibida, una vez conformada, por el Centro Gestor, a la Unidad Econdémico
Administrativa,

Asimismo, el Registro Central de Facturas del Instituto Municipal para la Formacién y
el Empleo, transcurrido tres meses desde la anotacion en el registro de la factura o documento
justificativo sin que el érgano gestor haya tramitado el oportuno expediente de reconocimiento
de la obligacién, derivado de la aprobacién de la respectiva certificacién de obra o acto
administrativo de conformidad con la prestacion realizada, requerira al érgano gestor para que
justifique por escrito la falta de tramitacién de dicho expediente.

El Registro Central de Facturas del Instituto Municipal para la Formacion y el Empleo,
facilitara al Tesorero o, en su defecto, a la Intervencion General, una relacién de las facturas o
documentos justificativos con respecto a los cuales hayan transcurrido mas de tres meses desde
[a anotacion en el citado registro y no se hayan framitado los correspondientes expedientes de
reconocimiento de la obligacion o se haya justificado por el centro gestor la ausencia de
tramitacion del mismo.

Bases Ejecucion Presupuestos IMFE 2015
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BASE 3. ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA.

La estructura del Presupuesto del Instituto Municipal para la Formacién y el Empleo, se
ajusta a la establecida en la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la
estructura de 1os presupuestos de las entidades locales.

Los créditos incluidos en el Estado de Gastos se clasificaran con los siguientes
criterios:

* Por programas distinguiendo Areas de gasto, Politicas de gasto, Grupos de programa
y dentro de este dltimo Programa.

* Por categorias economicas distinguiendo Capitulos, Articulos, Conceptos y
Subconceptos.

* Organico

En los capitulos del Estado de Gastos se aplicara la clasificacion organica siguiente:

CODIGO DESCRIPCION

0000 Genérico

0100 Otros Proyectos de Empleo

0101 Emprendedores

0102 Formacion Incentivada

0103 Formacidn Junta Andalucia

0104 Formacidn on line

0105 Boreal

0106 Programas Europeos |

0107 Programas Europeos II

0108 Programas Europeos [I1

0200 Otros Proyectos de Escuelas Taller/Taller de Empleo
0201 Escuela Taller |

0202 Escuela Taller 11

0203 Escuela Taller TII

0204 Escuela Taller IV

0205 Taller de Empleo Palma Palmikla
0206 Taller de Empleo Serigrafia
0207 Escuela Taller Catedral

0208 Escuela Taller Cerro Vallejo
0209 Escuela Taller Biodiversidad
0210 Escuela Taller Espacio Urbano
0211 Escuela Taller Servicios de Hardware en las TIC.
0212 Escuela Talier V.

0213 Taller de Empleo I

0214 Taller de Empleo 11

0215 Taller de Empleo I1I.

Bases Ejecucion Presupuestos IMFE 2015
PAG. 6




Ayuntamiento
de Malaga

~ #malagafunciona

Imfess

Instituto Municipal

para la Formacién y el Emplac

La Aplicacidn presupuestaria vendra definida por la conjuncidn de las tres clasificaciones,
a nivel de Programa, Subconcepto y Organico respectivamente.

¢  Provectos de gasto

Todo proyecto de gasto estard identificado por un cédigo Unico e invariable a lo largo de
su vida formado sucesivamente por los signientes digitos: los cuatro primeros representan el
afio de inicio, el quinto pone de manifiesto el tipo de proyecto, el sexto, séptimo, octavo y
noveno se corresponden con la clasificacidn organica y los tres siguientes y 0ltimos

indican el orden secuencial asignado.

PAG. 7
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BASE 47 FISCALIZACION Y CONTROL DE LA GESTION
ECONOMICA.

1. Se ejerceran las funciones de control interno respecto de la gestion econémica del Instituto
Municipal para la Formacion y el Empleo, en su triple acepcion de funcidn interventora,
funcién de control financiero y funcién de control de eficacia, de conformidad con lo
dispuesto en el Art. 213 Real Decreto Legislativo 2/2004, Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, art. 136 de la Ley 7/85, de Bases de Régimen Local,
modificada por la Ley 57/2003, de 16 de diciembre de Medidas para la modernizacidn del
Gobierno Local, y con las presentes Bases.

2. De conformidad con lo establecido en el articulo 4.2 del Real Decreto 1174/1.987, de 8 de
septiembre, por el que se regula el Régimen Juridico de los Funcionarios de Administracion
Local con habilitacion de cardcter nacional, criterio, a su vez sustentado en los articulos
219.2 y 219.3 del Real Decreto Legislativo 2/2004, Texto Refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales, se autoriza el gjercicio de la funcidn fiscalizadora mediante la
utilizacion de un procedimiento de muestreo aleatorio todo ello con independencia de las
competencias atribuidas a la Intervencion General Municipal en el art. 214 del Real Decreto
Legislativo 2/2004. '

3. A los efectos previstos en los apartados anteriores se estara a lo dispuesto en el Reglamento
de Control Interno elaborado por la Intervencion General Municipal, que se considera parte
integrante de estas Bases de Ejecucion.

4. Asimismo, de conformidad con lo establecido en el articulo 219.4 del RDL 2/2004 ya
citado, en general, se sustituira la fiscalizacién previa de las operaciones de gestion,
recaudacion e inspeccién de tributos, precios publicos y precios privados, incluidas las
devoluciones de ingresos indebidos o derivados de esta gestion por la inherente a la toma de
razon en confabilidad y por actuaciones comprobatorias posteriores mediante la utilizacion
de téenicas de muestreo aleatorio o auditoria.

Bases Ejecucion Presupuestos IMFE 2015
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BASE 5, VINCULACIONES JURIDICAS.

No podran adquirirse compromisos de gastos en cuantfa superior al importe de los
créditos autorizados en el estado de gastos, que tienen carcter limitativo en todos los capitulos
del mismo. El cumplimiento de tal limitacién se verificard al nivel de vinculacion juridica
establecida a continuacién: ‘

Capitulo I.- Gastos de Personal — Area de Gasto y Capitulo.

Capitulo IT.- Gastos en bienes corrientes y servicios- Area de Gasto y Capitulo.
Capitulo II1.- Gastos financieros — Area de Gasto y Capitulo.

Capitulo IV .- Transferencias corrientes — Politica de Gasto y Concepto.
Capitulo VI.- | Inversiones reales — Politica de Gasto y Concepto.

Capfitulo VIE- Transferencias de capital — Poilitica de Gasto y Articulo.

Capitulo VIII.- Variacién de activos financieros —Area de Gasto y Capitulo.
Capitulo IX.- Variacién de pasivos financieros — Area de Gasto y Capitulo.

Tendrin caracter vinculante, con el nivel de desagregacién con que aparezcan en el
estado de gastos, los créditos declarados ampliables de acuerdo con lo establecido en el articulo
9.2.d} del Real Decreto 500/1.990.

Las subvenciones nominativas y los gastos con financiacién afectada quedan
vinculados cuantitativa y cualitativamente en si mismos.

Los demas proyectos de gastos sdlo quedardn afectados por la limitacion cualitativa de
la vinculacion juridica, pudiendo realizarse mayor gasto del previsto sin necesidad de recurrir a
modificaciones formales de los créditos asignados.

En los casos en que, existiendo dotacidn presupuestaria dentro del nivel de vinculacion
juridica fuese necesario realizar gastos que, en funcién de la naturaleza de los mismos, debiera
imputarse a otras aplicaciones de la misma vinculacion juridica, sin crédito inicial aperturado,
no obstante estar incluido en la estructura de gastos econdémicos y por programas aprobada para
este Organismo, no sera preciso tramitar expediente de modificaciones de créditos, si bien el
primer documento contable que se tramite con cargo a tales aplicaciones (RC, A, AD 0 ADO vy
ADOP) habrd de hacer constar tal circunstancia mediante diligencia en lugar visible que
indique: “primera operacion imputada a la aplicacion”. En todo caso, habrd de respetarse la
estructura econdmica vigente, aprobada por Orden Ministerial de 3 de diciembre de 2008.

La presente norma sera de aplicacion a la gestidn presupuestaria de los capitulos I, T,
I, IV y IX.

En los proyectos de gastos con financiacion afectada de estos capitulos, se estard a las
vinculaciones juridicas establecidas en el propio proyecto.

Bases Ejecucién Presupuestos IMFE 2015
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CAPITULO II. MODIFICACIONES DE CREDITO

BASE 6°. CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE
CREDITOS.

En el supuesto de que haya de realizarse un gasto que no pueda demorarse y no exista
en el Presupuesto crédito para él, o la consignacidn sea insuficiente, podrd acordarse la
incoacién de expediente de concesion de créditos ektraordinarios o suplementos de crédito (art.
35 del RD500/1990), respectivamente.

Todo expediente de modificacién de créditos que deba someterse a la aprobacién del
Ayuntamiento Pleno se incoars, en calidad de proyecto, mediante Providencia del Director/a
Gerente del Instituto Municipal para la Formacién y el Empleo, a la que se acompafiara
Memoria del Jefe/a de la Unidad Econdmico Administrativa del Instituto en el que se valorara
la incidencia que dicha modificacién pueda tener en la consecucién de los objetivos del gasto y
las razones que la justifican, asi como lo dispuesto en el articulo 36 del Real Decreto 500/1990,
en lo relativo a la financiacion propuesta.

Se incorporardn, igualmente, las acreditaciones exigidas en ¢l articulo 37 del Real
Decreto 500/1990, de 20 de abril.

Confeccionado el proyecto de Expediente de modificacién, ¢ informado por la
Intervencion General Municipal, este debera ser aprobado por la Junta de Gobierno Local, tras
lo cual, ¥ ya en calidad de Expediente de Modificacion de créditos, podrd ser sometido a la
aprobacion del Excmo. Ayuntamiento Pleno.

Los expedientes de crédito extraordinario y suplemento de crédito se tramitaran
conforme a lo establecido en el articulo 38 del citado texto legal, es decir, con sujecion a los
mismos tramites y requisitos que los Presupuestos, siéndoles de aplicacién las mismas normas
sobre informacién, reclamacién, publicidad y recursos contencioso-administrativos.

Bases Ejecucion Presupuestos IMFE 2015
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BASF, 7°. CREDITOS AMPLIABLES

Sin perjuicio del cardcter limitativo de las consignaciones del Estado de Gastos, se
considerardn ampliables las siguientes aplicaciones por estar correlacionadas con los ingresos
que también se detallan:

CONCEPTO DE GASTO CONCEPTO DE INGRESO
3267.22000  Formacion laboral. Material de |39900 Ingresos indeterminados
oficina ordinario no
inventariable.
3267.22606  Formacion laboral. Reuniones y
Conferencias.

La ampliacion se hard principalmente a la aplicacién de gastos de “Reuniones y
Conferencias” con objeto de cubrir fos gastos tutoriales del Aula Mentor y del Programa de
Formacion para el Empleo. Los ingresos sobrantes se aplicaran al consumo de Material de
Oficina de ambos programas.

Se consideran ampliables por encima de la dotacidén con la que aparecen consignadas
en el Presupuesto, con el fin de poder financiar los gastos del Aula Mentor y del Programa de
Formacion para el Empleo.

CONCEPTO DE GASTO CONCEPTO DE INGRESO
9290.82001 Concesidn de préstamos a Ja |[82001 Reintegro de anticipos y préstamos
Seguridad Social a corto plazo. a la Seguridad Social a corto plazo.
9290.83002  Anticipos de paga al personal. 83003 Reintegro de anticipos de pagas al
personal,

En el caso de la aplicacién 9290.83002, relativa a los anticipos reintegrables al
personal, el limite vendra dado por el contenido de los acuerdos y convenios en la materia.

Tramitacién de los Expedientes de Ampliacion de Créditos.

Se iniciard con el informe-propuesta del 6rgano pertinente justificativo de haberse
producido la efectividad de los mayores recursos afectados sobre los previstos inicialmente en
el Presupuesto, detallando el importe, el concepto presupuestario y la aplicacién de gastos
correlativa a ampliat.

Al mismo debera unirse el documento acreditativo del reconocimiento en firme de los
mayores derechos correspondientes a los recursos afectados.

Con la documentacion anterior se emitird informe que, con la conformidad, de la
Intervencién General Municipal, se elevard al Titular del Area de Gobierno a la que se
encuentre adscrito el Organismo Auténomo, o persona que legalmente le sustituya, la
ampliacién del crédito en la aplicacién ampliable de gastos y el correlativo reconocimiento en
el concepto ampliable de ingresos de los derechos reconocidos v el ingreso, simultineo o
sucesivo, del recurso, para su correspondiente aprobacién. '

Bases Ejecucion Presupuestos IMFE 2015
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BASE 8. TRANSFERENCIAS DE CREDITO.

Se autoriza expresamente el "Régimen Especial de Transferencias de Crédito", de
conformidad con el articulo 34.d del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, desarrollado en los
articulos 40 a 42 de dicha disposicion.

Este régimen consiste en expedientes de transferencias de créditos financiados con
correlativas bajas de otras consignaciones de gastos y que pueden ser autorizados y aprobados
por organos distintos del Pleno del Ayuntamiento, no necesitando seguir el trdmite de
exposicion al pliblico a efectos de reclamaciones. En todo caso la aprobacion de transferencias
de crédito entre distintas Areas de Gastos (Orden 3565/2008, de 3 de diciembre del Ministerio
de Economia y Hacienda), por equivalencia con los Grupos de Funcién (Art. 40.3 RD
500/1990), serd competencia del Pleno de la Corporacién, salvo cuando afecten a créditos de
personal

“Régimen Especial de Transferencias de Crédito™.

El 6rgano competente para acordar la aprobacion de tales Expedientes de
Transferencias de Créditos es el Titular del Area de Gobierno a la que se encuentre adscrito el
Organismo Auténomo , o persona que legalmente le sustituya.

Se precisard informe de la Intervencion General Municipal de! Instituto Municipal para
la Formacién y el Empleo sobre la procedencia de las transferencias propuestas.

Los créditos para los que se autoriza este régimen son:

s Créditos referentes a programas de imprevistos y funciones no clasificadas.

» Créditos cuya modificacion venga impuesta como consecuencia de reorganizaciones
administrativas aprobadas por el Pleno, siempre que no supongan transferencias
entre distintos grupos de funcién o, suponiéndolas, afecten a créditos de personal.

* Demais créditos, pertenecientes a los Capitulos II, ITL, IV, v IX del Estado de Gastos
del Presupuesto, cuya transferencia se efectie dentro del mismo programa de gasto,
sometida a las siguientes limitaciones:

a) No afectar, ni en aumento ni en baja, a los créditos ampliables ni a los
extraordinarios.

b) No disminuir los remanentes de créditos no comprometidos
procedentes de ejercicios cerrados. ‘

c) No disminuir los créditos incrementados en anteriores suplementos o
transferencias.

d) No incrementar créditos que, como consecuencia de otras

transferencias, hayan sido objeto de minoracion.
¢ (Créditos de personal. Con las siguientes limitaciones:

e} No afectar, ni en aumento ni en baja, a los créditos ampliables ni a los
extraordinarios.

f) No disminuir los remanentes de créditos no comprometidos procedentes de
gjercicios cerrados. ‘

En todo caso, la tramitacién y aprobacién del expediente de transferencia de créditos
quedard supeditada a la consecucion de los objetivos previstos en el Plan de ajuste
econdmico financiero del Ayuntamiento de Malaga 2013-2020.

Bases Ejecucion Presupuestos IMFE 2015
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BASE 9°, GENERACION DE CREDITOS POR INGRESOS.

Podran generar crédito en el Estado de Gastos los siguientes ingresos de naturaleza no
tributaria de conformidad con el art. 181 del Real Decreto Legisiativo 2/2004, Texto Refundido
de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales:

a) Aportaciones o compromisos firmes de aportacion de personas fisicas o juridicas
para financiar, junto con el Instituto Municipal para la Formacién y el Empleo,
gastos relacionados con los obietivos sociales del Organismo Autdnomo.

Para ello, es preceptivo que se haya producido el ingreso o que obre en el expediente
acuerdo o resolucion formal de conceder en firme la aportacion.

b} Enajenacion de bienes del Instituto, en cuyo caso es preciso que se haya procedido
al reconocimiento del derecho.

¢} Prestacién de servicios por la cual se hayan liquidado precios publicos en cuantia
superior a los ingresos presupuestados, siendo necesaria la efectiva recaudacion de
los derechos para disponer de los créditos generados.

d) Reembolso de préstamos, requiriéndose, igualmente, la efectiva recaudacion de los
derechos.

¢) Reintegro de pagos indebidos del Presupuesto corriente, cuyo cobro podrd reponer
crédito en la correspondiente cuantia.

El expediente se iniciarda mediante informe-propuesta del Director del Instituto
Municipal para la Formacion y el Empleo, justificativo de la efectividad de los cobros o firmeza
de compromiso, especificando la aplicacion presupuestaria que deba ser incrementada.,

Si el Instituto Municipal para la Formacién y el Empleo hubiese asumido obligaciones
en el acuerdo o concierto con los entes o personas, piiblicos o privados, que financian con su
compromiso de ingreso, total o parcialmente el gasto, se debera acreditar documentalmente el:
referido cumplimiento en cuanto generador de la exigibilidad del derecho de cobro por el
Instituto Municipal para la Formacién y el Empleo,

Dicha documentacion serd contrastada por el Departamento de Régimen Interior,
emitiendo informe al respecto; previa conformidad de la Intervencién General Municipal el
Director/a Gerente, propondra al Titular del Area de Gobierno a la que se encuentre adscrito el
Organismo Auténomo, o persona que legalmente le sustituya, la resclucion aprobatoria de la
generacion de crédito.
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BASFE, 10°, INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITOS
Y EXPEDIENTES.

1. Los remanentes de crédito que amparen proyectos financiados con ingresos afectados se
incorporardn en cuanto se determine su existencia y se verifique su financiacién, en expediente
al efecto instruido por el Departamento de Régimen Interior, que sera fiscalizado por la
Intervencién General Municipal, no siendo necesario, a estos efectos, que se haya producido la
aprobacién de la Liquidacion del Presupuesto del ejercicio anterior.

Los remanentes de crédito que amparen proyectos financiados con ingresos afectados
que se deriven de expedientes de contratacion se incorporaran en la forma descrita en el parrafo
anterior, previa comprobacién por el Departamento de Régimen Interior. Si dichos expedientes
ya hubiesen sido adjudicados se seguira el procedimiento establecido en el punto 2 II de esta
base.

Se entendera que se desiste total o parcialmente de iniciar o continuar la ejecucion del
gasto, cuando:

a. Lo exprese el Departamento Gestor del crédito, siempre que éste no haya sido
previamente adjudicado, en cuyo caso, se seguird el procedimiento establecido en el
punto 2 Il de esta base

b. Dentro de las aplicaciones del proyecto de gastos con ingresos afectados, transcurrido
dos ejercicios sucesivos no se produjeren nuevas autorizaciones o disposiciones
correspondientes a la ejecucidn del gasto se entenders desistido.

No obstante, si el 6rgano gestor del gasto justifica por escrito la necesidad de realizar la
inversion, dentro del primer cuatrimestre del ejercicio econdmico, se procederd a su
incorporacion.

Asimismo, no tendran la consideracion de incorporabies:

1° Los importes que se deriven de gastos de inversidn, incluidos en ¢l capitulo VIy
que supongan bajas de adjudicacién. Salvo que se realice peticién expresa por el
Departamento Gestor al Departamento de Régimen Interior, dentro del primer
cuatrimestre del afio.

2° Las cantidades no facturadas correspondientes a adjudicaciones realizadas cuyo
expediente de contratacion se encuentre finalizado y liquidado, por haber sido
recepcionado su objeto.

En todos estos casos, la financiacion que tuviera asignada pasara a estar en situacion de
disponible.

Todo ello a los efectos de lo prevenido en el art. 182.3 del Real Decreto Legislativo
2/2004, Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales,

2. Al respecto de la incorporacion de Remanentes legalmente admitidos y que no amparen
proyectos financiados con ingresos afectados, habran de evacuarse los siguientes tramites:

Bases Ejecucion Presupuestos IMFE 2015
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[. En cuanto a la incorporacién de Remanentes de créditos financiados con cargo al
Remanente Liquido de Tesoreria para Gastos Generales.

a.

Aprobacion preceptiva de la - Liquidacion del ejercicio anterior vy
cuantificacién del Remanente de Tesoreria para Gastos Generales, positivo,
si se pretende financiar el expediente con este recurso.

Solicitud de Incorporacion de Remanentes por el Departamento Gesfor que
expresard el recurso con que se pretende financiar la incorporacién. Caso de
que tal recurso fuese nuevo o mayores ingresos, no serd necesaria la
aprobacion de la Liquidacion que expresa en el punto a) anterior.

Por el Departamento de Régimen Interior se comprobara la existencia del
Remanente de Crédito y su cardcter de incotporable, debiendo informarse
por la Intervencién General Municipal sobre la efectividad de los recursos
financieros que se proponen y sobre la procedencia de esta figura de
modificacion presupuestaria.

La aprobacion del expediente, oportunamente fiscalizado, correspondera al
Titular del Area de Gobierno a la que se encuentre adscrito el Organismo
Autdénomo, o persona que legalmente le sustituya.

II. En el caso de la incorporacion de expedientes con cargo a las aplicaciones del
Presupuesto en vigor:

a.

Se imputardn a sus correspondientes aplicaciones, todos los saldos de los
documentos contables en fase D 6 AD del e¢jercicio anterior de forma
automatica en fase previa, lo cual se contrastard con los expedientes de
Contratacién administrativa, para determinar asi cvales de ello tienen la
consideracidn de no incorporables.

Una vez analizado los expedientes, previa fiscalizacion de los documentos
contables, se procedera a su contabilizacion, si existiera crédito suficiente.

3.- Corresponderd al Pleno la aprobacion de las modificaciones de los remanentes incorporados,
asi como el desistimiento de los no a incorporar procedentes de financiacion afectada; tanto en
los cambios de financiacién que se propongan como en los créditos de gastos correspondientes.
Los proyectos de expedientes que en ambos casos se tramiten habran de ser previamente
aprobados por la Junta de Gobierno Local.

En todo lo no regulado en la presente Base sobre Incorporacién de Remanenies de
Créditos se estara a lo dispuesto en los articulos 47 v 48 del Real Decreto 500/1990 de 20 de

Abril.

En todo caso se estara a los objetivos previstos en el Plan de ajuste econdémico financiero
del Ayuntamiento de Mélaga 2013-2020.
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BASE 11°. BAJAS POR ANULACION.

Cuando el Titular del Area de Gobierno a la que se encuentre adscrito el Organismo
Autonomo o persona que legalmente le sustituya estime que el saldo de un crédifo es reducible
o anulable sin perturbacion del servicio el Director/a Gerente podra ordenar la incoacién de un
proyecto de expediente de bajas por anulacién, que sera sometido, a la aprobacién del Pleno.

En patticular, se recurrird a esta modificacion de crédito si de la liquidacion del
ejercicio anterior hubiere resultado remanente de tesoreria negativo.

En todo lo no regulado en la presente Base se estara a lo dispuesto en los articulos 49 a
51 del Real Decreto 500/1990 de 20 de abril.
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CAPITULO IIL. DE LOS GASTOS

BASE 12°. NORMAS GENERALES.

Con cargo a los créditos del Estado de Gastos sdlo podran contraerse aquellas
obligaciones que deriven de gastos realizados en el afio natural del propio ejercicio., con las
siguientes excepeiones:

No obstante lo dispuesto en el apartado anterior, se aplicardn a los ecréditos del
Presupuesto vigente, en el momento de su reconocimiento, las obligaciones siguientes:

a) Las que resulten de la liquidacion de atrasos a favor del personal.

b) Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios
anteriores, para los que hubiera existido crédito disponible en el gjercicio de
procedencia,

En el supuesto establecido en el art. 182.3 del Real Decreto Legislativo 2/2004, Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales se requerira la previa
incorporacion de los créditos correspondientes.

¢} Las procedentes de ejercicios anteriores como consecuencia de la realizacidn de un
gasto no aprobado con anterioridad y aprobadas por el Ayuntamiento Pleno,
conforme al articulo 60.2 del Real Decreto 500/1.990.

Si como consecuencia de la aplicacién a los créditos del presupuesto vigente se
apreciara perturbacion del normal funcionamiento de los servicios y/o que se afecta al
cumplimiento de las obligaciones exigibles de dicho ejercicio, procedera tramitar el oportuno
expediente de modificacidn presupuestaria para dotar los créditos necesarios.

BASE 13*. PROCESO DEL GASTO.

El proceso del gasto se inicia sobre la base de la ordenacién presupuestaria y le siguen
la ordenacién del gasto y su ejecucion material, sobre los que se establecen los siguientes
requisitos;

a) Toda propuesta de gasto que formulen los Departamentos serd razonada y constara,
como minimo:

1. Del importe estimado del gasto propuesto, en el que se incluird el LV.A,,
especificando el porcentaje aplicado, en el caso que proceda, el Pliego de
Condiciones Técnicas redactado conforme a lo dispuesto en el Real Decreto 3/2011
de 14 de noviembre por el que se aprueba el Texio Refundido de la Ley de
Contratos del Sector Publico y sus normas de desarrollo y el documento contable A
en fase previa,
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2. En los casos de obras o instalaciones se incluird un proyecto técnico vy un
presupuesto detallado de las mismas.

3. Podra acompaifiarse a la documentacién citada en los puntos anteriores, informe-
propuesta de adjudicacién, debidamente motivada, y del presupuesto
correspondiente, para aquellos contratos menores que no superen la cuantia que
establezca el 6rgano de contratacion.

b) Para garantizar el cuomplimiento de los requisitos expuestos, los responsables de los
Departamentos estan obligados a conocer la evolucidon de los créditos
presupuestarios dentro de los niveles de vinculacidn que les atafien, absteniéndose
de proponer gastos que rebasen los eréditos presupuestados y autorizados.

¢) No podra llevarse a cabo ningin gasto si, una vez fiscalizado por la Intervencion
General Municipal, no ha sido dispuesto en la forma descrita en la base 16°,

d) Los contratos administrativos regulados por la normativa aludida, relativos a la
ejecucion de obras, gestion de servicios publicos, realizacion de suministros,
servicios, y los privados, serdn tramitados por el Departamento de Régimen Interior,
al que deberan ser dirigidas todas las propuestas de gastos que se originen en los
distintos Departamentos (en la forma establecida en el apartado “a”).

Todas las certificaciones y/o facturas que se expidan como consecuencia de la ejecucion
de los contratos, llevados a cabo conforme a lo establecido en esta base, incluidos los
contratos menores, deberan ser originales, siendo dirigidas, en primera instancia al
Registro Central de Facturas, junto con el albaran correspondiente, en su caso.

Todas las facturas/certificaciones, deben presentarse en el Registro Central de Facturas
del Instituto Municipal para la Formacion y el Empleo..

El Registro Central de Facturas, comprobari la existencia de los siguientes elementos
basicos en la factura/certificacion:

- El nimero, y en su caso, serie.

- La fecha de expedicion. (dia, mes y afio).

- El nombre y apellidos, razdn social o denominacion social completa, tanto del
obligado a expedir factura como del programa del organismo, destinatario de
las operaciones.

- El nimero de identificacién fiscal atribuido por la Administracion espaificla o,
en su caso, por la de otro Estado miembro de la Comunidad Europea, con el

que ha realizado la operacidn el obligado a expedir la factura.

- El domicilio, tanto del obligado a expedir la factura como del destinatario de
las operaciones
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La descripeidn de las operaciones, consignandose todos los datos necesarios
para la determinacion de la base imponible del Impuesto sobre el Valor
Affadido correspondiente a aquéllas y su importe, incluyendo el precio
unitario sin impuesto de dichas operaciones, asf como cualquier descuento o
rebaja que no esté incluido en dicho precio unitario.

El tipo impositivo o tipos impositivos, en su caso, aplicados a las
operaciones.

La cuota tributaria que, en su caso, se repercuta, que debera consignarse por
separado.

La fecha en que se hayan efectuado las operaciones que se documenta o en la
que, en su caso, se haya recibido el pago anticipado, siempre que se trate de
una fecha distinta a la de expedicion de la factura.

En el supuesto de que la operacion que se documenta en la factura esté
exenta o no sujeta al Impuesto sobre el Valor Afiadido de que el sujeto pasivo
del impuesto correspondiente de aquélla sea su destinatario, se deberd incluir
en ella una referencia a las disposiciones correspondientes de la Directiva
77/388/CEE de 17 de mayo, Sexta Directiva del Consegjo en materia del
Impuesto sobre el Valor Afiadido, o los preceptos correspondientes de la Ley
del Impuesto o indicacién de que la operacion estd exenta o no sujeta o de
que el sujeto pasive del impuesto es el destinatario de la operacidn.

Deberd especificarse por separado la parte de la base imponible
correspondiente a cada una de las operaciones que se documenten en una
misma factura en los siguientes casos:

»  Cuando se documenten operaciones que estén exentas o no sujetas
al Impuesto sobre el Valor Afiadido y otras en las que no se den
dichas circunstancias.

= Cuando se comprendan operaciones sujetas a diferentes tipos del
Impuesto sobre el Valor Afiadido.

=  (Cuando se incluyan operaciones en las que el sujeto pasivo del
Impuesto sobre el Valor Afiadido correspondiente a aquéllas sea su
destinatario y otras en las que no se dé esta circunstancia.

Los importes que figuran en fas facturas, que podran expresarse en cualquier
moneda, a condicidn de que el importe del impuesto que, en su caso, se
repercuta se exprese en euros, a cuyo efecto utilizard el tipo de cambio a que
se refiere el del articulo 79.once de la Ley del Impuesto.

En las certificaciones, se constatara la existencia de la firma del Director
facultativo de la obra asi como del contratista, tanto en la caratula como en la
relacion valorada, en su caso.

En los supuestos que conste el IRPF se debera diferenciar la base imponible
del importe de éste, del que se debera indicar el porcentaje aplicado.
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El Registro Central de Facturas dard de alta la factura o la certificacién acompafiada de
la correspondiente factura en el mddulo de justificante de gastos del programa
Sical Win asignindole un nimero de regisiro.

Se le entregard copia sellada de la misma al Proveedor donde conste la fecha de
entrada en el Registro Central de Facturas y el nimero de registro asignado.

El original de la factura o de la certificacion, con su correspondiente relacidén valorada
y factura, en su caso, serdn archivado en el Registro Central de Facturas.

La factura/certificacion sera escaneada por el Registro Central de Facturas v se enviara
al centro gestor que origind el gasto, dejando constancia de la fecha en que se produce
el envio de la misma,

Los centros gestores, deberdn imprimir las facturas escaneadas para poder revisar y
comprobar su contenido y sus requisitos legales, antes de dar su conformidad a la
misma.

Los Centros Gestores, serdn responsables de comprobar que la descripeion que figure
en la certificacion o factura se corresponde efectivamente con la obra ejecutada, los
bienes eniregados o el servicio prestado, as{ como el buen estado de los mismos,
comprobando su coincidencia en cuanto a caracteristicas técnicas, precios, nimero de
unidades, mediciones, etc. con lo establecido en los pliegos de condiciones que rigieron
la contratacién y con la adjudicacion efectuada por el drgano de contratacidn; asi
mismo, verificardn sus operaciones aritméticas y la aplicacion correcta del tipo de
LV.A. v, en su caso, del IRPF, mediante la emision del correspondiente informe, asi
como la exactitud de sus datos, que como minimo, deben ser los siguientes:

o [dentificacion del Instituto Municipal para la Formacion y el Empleo

(Nombre y N.LF.).

Identificacion del contratista (Nombre y N.LF. y domicilio).

Nuamero de certificacion o factura.

Lugar y fecha de emisidn de la factura.

Descripcidn detallada del suministro o servicio.

Departamente proponente del gasto y receptor de las obras, servicios o

suministros objeto del contrato.

* Numero de expediente de contratacion con el que se corresponda.

s En las certificaciones, importe certificado con anterioridad, en relacion a
dicho expediente.

» Relacion de precios unitarios, en su caso, y totales parciales, asi como el
importe total de la certificacién o factura, diferenciando la base imponible
del I.V.A., del que se debera indicar el porcentaje aplicado.

* Con respecto al IRPF se debera diferenciar ia base imponible del importe de
éste, del que se debera indicar el porcentaje aplicado. Se indicara,
igualmente, la clave de retencion.
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La Unidad Econdmico Administrativa, hard constar, en el justificante del gasto y en
la aplicacion SicalWin, la odc/expediente al que corresponde, la aplicacion presupuestaria y el
proyecto, en su caso, asi como el documento contable D o AD al que deba imputarse. En
aquellos supuesto en que el justificante del gasto deba tener una retencién del IRPF, aunque
ésta no conste en el mismo, debera anotarse en la aplicacion SicalWin, asf como la clave de
retencién que le corresponda.

En aquellos supuestos que corresponda realizar cualquier tipo de descuento como
consecuencia de publicaciones o garantias, previamente comunicados, éstas deberan
consignarse en la aplicacion SicalWin.

El escaneo del justificante del gasto debera remitirse por los Centros Gestores a la
Unidad Econémico Administrativa, acompafiado de la correspondiente relacion, en el plazo
maximo de ocho dias habiles a contar desde que el mismo fue remitido a la bandeja de entrada
del centro gestor, quien emitira los oportunos documentos, que tras su fiscalizacién por la
Intervencidn General Municipal, proceders a la contabilizacion de los mismos, para la posterior
aprobacidn de la obligacidn y ordenacidn del pago.

En aquellos supuestos que el centro gestor muestre su disconformidad con ¢l contenido
o los requisitos legales de la factura, deberd remitirla, acompafiada de informe donde conste el
motivo de la devolucion firmado por un responsable de dicho centro gestor, al Registro Central
de Facturas, qué sera el encargado de devolvela al proveedor o contratista.

Sin perjuicio de lo establecido para la regulacion del proceso del gasto en esta Base de
Ejecucidn y en la normativa vigente, el contenido de la misma podrd ser adaptado o
complementado por las Instrucciones y Circulares que se hayan emitido o se emitan por la Tte.
Alcalde Delegada de Economia, Hacienda y Personal, para el Ayuntamiento y sus Organismos
Auténomos, a propuesta del Interventor General de Fondos en coordinacién con el Director
General de Economia y Presupuesto o por la Comision de Seguimiento para el Control de la
Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.
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BASF, 14°, CREDITOS NO DISPONYIBLES

Cuando se considere necesario retener, total o parcialmente, crédito de una Aplicacidn
presupuestaria se formulard propuesta razonada que deberad ser aprobada por el Pleno del
Ayuntamiento a propuesta de la Junta de Gobierno Local, de conformidad con el art. 33 del
R.D. 500/90, de 20 de abril.

Con cargo al saldo declarado no disponible no podran acordarse autorizaciones de
gastos ni transferencias y su importe no podra ser incorporado al presupuesto del ejercicio
siguiente.

Los gastos que hayan de financiarse, total o parcialmente, mediante subvenciones o
aportaciones de otras Instituciones quedaran en situacion de créditos no disponibles hasta que
se formalice el compromiso firme por parte de las entidades subvencionadoras.

BASE 15*, RETENCION DE CREDITO

Retencion de crédito es el acto mediante el cual se expide, respecto al de una
Aplicacién presupuestaria, certificacion de existencia de saldo suficiente para la autorizacion
de un gasto o de una transferencia de crédito, por una cuantia determinada, produciéndose por
el mismo importe una reserva para dicho gasto o transferencia.

Cuando la cuantia del gasto o la complejidad en la preparacion del expediente lo
aconsejen, se podra solicitar la retencién de crédito en una Aplicacion presupuestaria.

Recibida Ia solicitud en la Intervencion General Municipal, se verificara la suficiencia
de saldo al nivel en que esté establecida la vinculacion juridica del crédito en una Aplicacion
presupuestaria, expidiendo el oportuno documento contable de retencién de crédito, sin
perjuicio de lo establecido en el art. 31.2.b) del R.D. 500/90.

Por otra parte, la Intervencion General, en aquellos expedientes sometidos a
fiscalizacién, en los cuales se considere procedente y a los efectos de asegurar la
correspondiente dotacién presupuestaria para dichos expedientes, podra proponer a la Unidad
Econémico Administrativa del Instituto Municipal para la Formacion y el Empleo la emision
del correspondiente documento de retencion de crédito.

Una vez establecida la existencia de crédito por la Intervencion General Municipal, el
Titular del Area de Gobierno a la que se encuentre adscrito el Organismo Auténomo, o persona
que legalmente le sustituya, autorizara la correspondiente reserva.

Asimismo el Titular del Area de Gobierno a la que se encuentre adscrito el Organismo
Auténomo podra acordar la retencion de crédito en una o varias aplicaciones presupuestarias
con el fin de garantizar la consecucién de los objetivos presupuestarios y el Plan de Ajuste
Econdmico Financiero 2013-2020.

Los documentos de retencion de crédito formalizados en el ejercicio con cargo a
ejercicios futuros formaran parte de un registro automatico en la aplicacién de contabilidad a
los efectos de su volecado en el gjercicio natural al que afecte.

El expediente se remitird a la Intervencién General Municipal quien, tras la oportuna
verificacién contable, emifira el correspondiente informe.
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BASE 16*, GESTION DEL GASTO.

La gestion del Presupuesto de Gastos se realizara en las siguientes fases:

a) Autorizacion del gasto.

by Disposicidn del gasto.

¢) Reconocimiento de la obligacion.

d) Ordenacion del pago.

As{ mismo se autoriza la ejecucién del gasto mediante las siguientes fases mixtas,
atendiendo a la naturaleza de los gastos y a criterios de economia y agilidad administrativa,
produciendo los mismos efectos que si se acordaran en actos administrativos separados:

ay Autorizacién-Disposicién, Se utilizard en los siguientes supuestos:

Imputacién al Presupuesto en curso de contrataciones de ejercicios
anteriores pendientes de facturar totalmente, a propuesta del Departamento
de Régimen Interior.

Imputacién al Presupuesto en curso de contratos plurianuales, adjudicados
en afios anteriotres.

Imputaciéon al Presupuesto en curso de las prorrogas de los confratos
adjudicados en afios anteriores.

Imputacion al Presupuesto en curso de las revisiones de precios de los
contratos adjudicados en afios anteriores.

Contrataciones en las que los precios sean aprobados de forma oficial y no
sea posible promover la concurrencia de ofertas, si es que previamente se ha
realizado la retencion del crédito.

Cambios de adjudicatarios.

Transferencias a Organismos y Empresas Municipales.

Contratos menores con facturacién unica o multiple.

Cuando en el inicio del expediente se conozca su cuantia exacta y el nombre
del perceptor.

b) Autorizacién-Disposicidn-Reconocimiento de la Obligacion.

Gastos de personal.

Realizacién de actividades formativas por parte del personal, dictas y otros
que se ajusten a baremos previamente establecidos.

Subvenciones nominativas cuando figuren expresamente en el Presupuesto.
Subvenciones aprobadas por el Consejo Rector, y/o por el 6érgano
competente del LM.F.E.

Retribuciones del Personal.
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¢) Reconocimiento de la Obligacion-Orden de Pago

= Proyectos I'EIL, FEESL y PROTEJA o similares y expedientes de gastos
que por su naturaleza y viabilidad informatica lo aconseje y permita.
Aquellos expedientes de gastos que deriven en justificantes de gastos de
indole de facturas y certificaciones.

= Contratos menores con facturacién nica o miltiple.

» Confratos mayores con facturacion Unica o miltiple.

» Transferencias de capital a Organismos y Empresas Municipales.

d) Autorizacién-Disposicidon-Reconocimiento de la Obligacion-Orden de Pago

o Formalizacién a presupuesto de los Anticipos de caja fija

» (astos de personal.

» Realizacion de actividades formativas por parte del personal, dietas y
otros que se ajusten a baremos previamente establecidos.

= Reconocimiento extrajudicial de deudas.

= Anticipos reintegrables.

= Intereses y amortizaciones de operaciones financieras y gastos asimilados.

= Pagos a justificar.

» Resoluciones judiciales.

« Retribuciones del Personal.

= Gastos suplidos

» Aanticipos de Caja Fija.

« (astos periddicos y demas de tracto sucesivo.

= (astos derivados de acontecimientos catastréficos.

= Transferencias corrientes a Organismos y Empresas Municipales.

En todo caso, la gestion del gasto se supeditard a la evoluciéon y consecucion de los
objetivos previstos en el Plan de ajuste econdmico financiero del Ayuntamiento de Malaga
2013-2020. '
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BASE 17*. AUTORIZACION DEL GASTO.

Es el acto mediante el cual se acuerda la realizacidén de un gasto, por una cuantfa cierta
o aproximada, reservando a tal fin la fotalidad o parte de un crédito presupuestario, en funcion
de las competencias establecidas en los art.123, 124 y 127 del Titulo X “Régimen de
organizacién de los Municipios de gran poblacién”de la Ley 7/1985, de 2 de abril, de Bases de
Régimen Local, modificados por la Ley 57/2003, de 16 de diciembre de medidas para la
Modernizacién del Gobierno Local.

El Director/a — Gerente del Instituto Municipal para la Formacién y el Empleo es el
organo competente para la auwtorizacion de los gastos hasta el limite maximo establecido
legalmente para los contratos menores, destinados a la adquisicién de bienes corrientes y
servicios.

Es competencia del Titular del Area de Gobierno a la que se encuentre adscrito el
Organismo Auténomo o persona que legalmente le sustituya, la autorizacion de gastos para las
contrataciones y concesiones de toda clase cuando su importe supere el limite maximo
establecido para el Director/a - Gerente y no exceda del 10 por 100 de los recursos ordinarios
del Presupuesto ni, en cualquier caso, los 6.010.121 €, incluidas las de caracter plurianual
cuando su duracion no sea superior a cuatro afios, siempre que el importe acumulado de todas
sus anualidades no supere ni el porcentaje indicado, referido a los recursos ordinarios del
Presupuesto del primer ejercicio, ni la cuantia sefialada.

Es competencia de la Junta de Gobierno Local-la autorizacion de gastos para
contrataciones y concesiones cuyos importes y duracién superen los limites anteriormente
indicados, debiéndose estar a los acuerdos adoptados o que se adopten por este dérgano
municipal sobre otorgamiento de delegaciones.

BASE 18*. DISPOSICION DEL GASTO.

Es el acto mediante el que se acuerda la realizacion de gastos, previamente autorizados,
por un importe exactamente determinado, tiene relevancia juridica para con terceros, y vincula
a la realizacion de gastos.

Son organos competentes para aprobar la disposicion de gastos los sefialados en la Base
173' .

BASE 19", RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION.

Es el acto mediante el cual se declara la existencia de un crédito exigible contra la
Entidad derivado de un gasto autorizado y comprometido.

Cumplidos los tramites establecidos en la Base 13% y una vez realizado el gasto, se
agruparan periédicamente las facturas en el Departamento de Régimen Interior el cual, previa
fiscalizacion de la Infervencidn General Municipal, las elevard al organo de aprobacidn
competente. Son o6rganos competentes para aprobar el reconocimiento de obligacion los
sefialados en la Base 172

Una vez aprobadas, el Departamento de Régimen Interior realizard el contraido
definitivo reconociendo la obligacion.
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BASE 20*. ORDENACION DEL PAGO Y PLAN DE DISPOSICION
DE, FONDOS

Es el acto mediante el cual el ordenador de pagos, en base a una obligacion reconocida
y liquidada, expide la correspondiente orden de pago contra la tesorerfa,

Son 6rganos competentes para la ordenacion del pago los sefialados en la Base 172,
respetando las prioridades establecidas en la vigente legislacion.

El Departamento de Régimen Interior no podra efectuar pago alguno sino mediante el
oportuno mandamiento expedido por el Ordenador y fiscalizado por el Interventor.

Los pagos seran efectuados por el Departamento de Régimen Interior de acuerdo con el
Plan de disposicién de fondos establecido por el Titular del Area de Gobierno a la que se
encuentre adscrito el Organismo Auténomo o persona que legalmente le sustituya, con base a la
programacion elaborada por el Director/a - Gerente, en funcidn de las disponibilidades
dinerarias y prioridades de pago legalmente establecidas.

El Plan de Tesoreria debera incluir en la prelacion de pagos la totalidad de las
obligaciones exigibles ordenadas segin las prioridades legales a fin de dar cumplimiento a lo
prevenido en los articulos 14 de la Ley Orgéanica 2/2012, de 27-abril, de Estabilidad
Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera y 187 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de
las Haciendas Locales, y contendra al menos la informacion recogida en el articulo 16.8 de la
Orden HAP/2012, de 1 de octubre, por la que se desarrollan las obligaciones de suministro de
informacion previstas en la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria
y Sostenibilidad Financiera. |

El Instituto Municipal para la Formacion y el Empleo, en relacidn al Plan de Tesorerfa,
se acogerd a lo dispuesto al respecto en las Bases de Ejecucion del Presupuesto del Excmo.
Ayuntamiento de Méalaga para el ejercicio 2015.
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BASE 21*. PAGOS A JUSTIFICAR.

Tendran el caracter de “pagos a justificar” las cantidades que se libren para atender
gastos presupuestarios, cuando los documentos justificativos de los mismos no se puedan
acompafiar en el momento de expedir las correspondientes érdenes de pago.

Sélo se expediran con motive de adquisiciones o servicios necesarios cuyo abono no
pueda realizarse con cargo a los anticipos de caja fija, debiéndose motivar tales circunstancias.

La expedicion de mandamientos a justificar estara limitada a los capitulos corrientes
del presupuesto de gastos.

Su seguimiento y control se realizard a través del sistema de informacién contable.

Los libramientos a justificar deberdn ser solicitados razonadamente, indicando el
preceptor, tercero y destino de los mismos y, después de su previa fiscalizacion, serén
aprobados por el Titular del Area de Gobierno a la que se encuentre adscrito el Organismo
Autdénomo o persona que legalmente le sustituya.

Los fondos librados con el caracter de a justificar tienen el caracter de fondos piblicos
y deben formar parte de la tesoreria de la entidad hasta que el habilitado pague a los acreedores
finales. Por tanto, las cantidades que se entreguen a los habilitados no suponen una salida de
fondos de la tesoreria de Ia entidad, sino una mera descentralizacidn a una cuenta restringida de

pagos.

Las cuentas restringidas de pagos por Mandamientos a Justificar seran de titularidad
municipal y se abrirdn con la firma de los tres claveros municipales, a los que se afiadiran dos
firmas mancomunadas, al menos una de ellas debera ser del Concejal Delegado o del Director
Gerente. Para proceder a la apertura de una de estas cuentas serd necesario expedienta al efecto
en el que se solicite y justifique la gestién descentralizada de fondos y én el que debera constar
informe del Departamento de Régimen Interior sobre las condiciones financieras y la propia
oportunidad y conveniencia de la misma.

Las cuentas restringidas de pagos se incluirdn en el Estado de Situacion de Existencias
de Tesoreria con expresion del saldo correspondiente. Los pagos a los acreedores finales se
contabilizaran por el Departamento de Régimen Interior que efectuard las anotaciones
oportunas antes de la elaboracion de la cuenta justificativa, en principio, con la periodicidad y
condiciones que se fijen en las Bases de gjecucidn municipales.

Los justificantes de tales gastos deberdn ser debidamente registrados por el habilitado,
en el modulo de facturas de pagos a justificar,

Por exigencia del principio de anualidad presupuestaria, deberan estar registrados y
justificados antes del dia 31 de diciembre como fecha maxima, o en fecha anterior establecida
mediante circular de la Intervencion General Municipal, debiéndose reintegrar, las cantidades
no utilizadas, dentro del ejercicio correspondiente.
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En todo caso, a 31 de diciembre se habran anotado todos los pagos realizados de forma
que st no se dispone de informacién o existe diferencia no justificada entre el saldo contable y
el saldo real de la cuenta se anotard en la misma cuenta como cantidad pendiente de justificar.

La Intervencion General Municipal comprobard, cuando sea solicitado un libramiento a
justificar, que no existe alguno anterior pendiente de justificacion a favor del mismo solicitante,
en cuyo caso sera suspendida la tramitacién del nuevo mandamiento y apremiada la de aquél.

La Intervencion General Municipal actualizard, en base a los expedientes framitados y
aprobados, los registros informaticos, a fin de conocer exactamente las cantidades libradas
expedidas con el caricter de “a justificar” que se encuentren justificadas o pendientes de elio,
asf como las prérrogas que, en su caso, s¢ hubieran concedido y su justificacion.

Los fondos s6lo pueden ser destinados a las finalidades para las que se concedieron,
debiendo justificarse con documentos originales debidamente conformados, por el Director
Gerente. Se tendrd en cuenta, en todo caso, la prohibicién de contrataciones de personal con
cargo a estos fondos asf como la de atender retenciones tributarias, contratacién administrativa
diferenciada del mero o simple suministro o servicio y abono de subvenciones sujetas a
convocatorias publicas. Igualmente se tendrd en cuenta los principios de especialidad
presupuestaria, presupuesto bruto v anualidad presupuestaria.
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BASE 22", ANTICIPOS DE CAJA F1JA.

A tenor de lo regulado en el Articulo 73 del R.D. 500/90, de 20 de Abril, para las atenciones
corrientes de cardcter periddico o repetitivo tales como dietas, gastos de locomocion, material
de oficina no inventariable, conservacién y otros de similares caracteristicas, los fondos
librados a justificar podran tener el caracter de Anticipos de Caja Fija.

Tienen la consideracién de anticipos de caja fija las provisiones de fondos de caracter no
presupuestario y permanente que se realicen a habilitados para la atencién inmediata y posterior
aplicacion al Presupuesto del afio en que se realicen, de los gastos corrientes de cardcter
periddico o repetitivo.

El nombramiento o cese del habilitado se efectuara mediante Resolucidn del Titular del
Area de Gobierno a la que se encuentre adscrito el Organismo Autdnomo o persona que
legalmente le sustituya, a propuesta del Director/a-Gerente.

El seguimiento y control de los anticipos de caja fija se realizara a través del sistema de
informacidn contable,

Los fondos librados en concepto de anticipo de caja fija tienen el cardcter de fondos
publicos y deben formar parte de la tesoreria de la entidad hasta que el habilitado pague a los
acreedores finales. Por tanto, las cantidades que se entreguen a los habilitados no suponen una
salida de fondos de la tesoreria de la entidad, sino una mera descentralizacidn a una cuenta
restringida de pagos.

Las cuentas restringidas de pagos de Anticipos de Caja Fija seran de titularidad municipal y
se abrirdn con la firma de los tres claveros municipales, a los que se afiadiran dos firmas
mancomunadas, al menos una de ellas deberd ser del Concejal Delegado o del Director Gerente.
Para proceder a la apertura de una de estas cuentas sera necesario expediente al efecto en el que
se solicite y justifique la gestién descentralizada de fondos y en el que debera constar informe
del Departamento de Régimen Interior sobre las condiciones financieras mas éptimas de la
cuenta a aperturar y la propia oportunidad y conveniencia de la misma.

Las cuentas restringidas de pagos se incluiran en el Estado de Situacion de Existencias de
Tesoreria con expresion del saldo correspondiente.

Los Departamentos que pretendan disponer de fondos por el método de anticipos de caja
fija, procederan de la siguiente forma:

s Uno de los habilitados enviara a la Intervencién General, via e-mail, borrador de la
solicitud segin modelo normalizado, con copia para el otro habilitado.

» La Intervencién verificara, ademas de que el borrador estd correctamente
cumplimentado, que existe crédito disponible. En el caso de que estuviese mal algin
dato o que las aplicaciones indicadas en la solicitud no cuenten con crédito
disponible, se solicitara la subsanacidn vy/o anulacién de la solicitud ,
cumplimentado esto, por la Intervencién General , via e-mail, se dara conformidad
al borrador y se requerird al habilitado para que remita la solicitud de A.CF.,
debidamente firmada, para su cotejo con el borrador remitido en su momento. En
este momento se emitira documento RC que, una vez intervenido y contabilizado, se
enviara, junto con la solicitud, al Titular del Area de Gobierno a la que se encuentre
adscrito el Organismo Auténomo para su conformidad-
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La cuantia global anual de los anticipos de caja fija, incluidas las reposiciones y
ampliaciones, no podra exceder del 12,5 por ciento del total de los créditos iniciales de los
capitulos destinados a gastos corrientes en bienes y servicios y transferencias corrientes del
Presupuesto del Instituto Municipal para la Formacién y ¢l Empleo, no pudiendo sobrepasar en
ningln caso de la cuantia de 50.000,00 €, y los de cada uno de ellos de la cuarta parte de la
Aplicacion presupuestaria sobre la que se pretenda disponer a excepcién de aquellas
aplicaciones cuyo crédito no exceda de 6.000,00 € que podrén ser dispuestas por su totalidad.
El porcentaje anterior del 12,5 por ciento se elevara hasta un 50 por ciento en aquellas
areas/distritos cuyo presupuesto no sobrepase la cuantia de 30.050,60 €.

La cuantia de cada gasto satisfecho con estos fondos no podra ser superior a 3.000,00 €,
excepto los destinados a gastos de teléfono, energia eléetrica, combustible o indemnizaciones
por razén del servicio. A estos efectos, no podran acumularse en un sélo justificante pagos que
se deriven de diversos gastos ni fraccionarse un Gnico gasto en varios pagos.

El Titular del Area de Gobierno a la que se encuentre adscrito el Organismo Auténomo o
persona que legalmente le sustituya podra autorizar a las Escuelas Taller a disponer durante su
periodo de existencia, de anticipo de caja fija. Seran habilitados del mismo el Director de la
escuela taller y el Director-Gerente, de forma mancomunada. Tales anticipos se justificaran y
cancelaran dos meses antes de la expiracién del perfodo de vigencia de la misma.

Las peticiones seran informadas por la Intervencion General Municipal y por el
Departamento de Régimen Interior. Se le adjuntaran los oportunos documentos "RC" de
retencién de crédito de las aplicaciones presupuestarias correspondientes, por el importe del
total del anticipo de caja fija en cada una de las posibles imputaciones.

A medida que las necesidades de tesoreria aconsejen la reposicion de fondos, los habilitados
rendiran cuenta ante el Titular del Area de Gobierno a la que se encuentre adscrito el
Organismo Auténomo, o persona que legalmente le sustituya. Una vez conformada por el
mismo se trasiadard a Intervencién para su fiscalizacién y luego al ordenador de pagos para su
aprobacién. Conjuntamente con la rendicién de cuentas, los habilitados podran solicitar
reposicion de fondos que se efectuara tal v como se especifica en el apartado anterior de
provisiones. La reposicion no podra hacerse efectiva antes de la aprobacién de la cuenta
precedente,

Ademas de las rendiciones de cuentas a que se refiere el apartado anterior, los habilitados
vendran obligados a rendirlas trimestralmente, y en todo caso antes def 30 de junio, 30 de
septiembre y 15 de noviembre y 15 de diciembre, presentando la relacién de los gastos
abonados. La Intervencion General Municipal podra requerir a los habilitados rendiciones fuera
de las fechas anteriormente indicadas que deberan ser presentadas en el plazo méaximo de cinco
dias héabiles.

Los justificantes de los gastos deberdn ser debidamente registrados por los habilitados
en el modulo de A.C.F. donde habran de registrarse los descuentos que en su caso hubiera.

En cualquier caso, por cada rendicidn de cuentas que se produzca, a los justificantes que se
aporten, deberd acompafiarse, inexcusablemente, de los modelos normalizados que a tal efecto,
facilitard la Intervencion General Municipal.
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De resultar excepcionalmente imprescindible la ejecucion de otros gastos hasta el fin de
gjercicio, podran realizarse siempre que, antes del inicio del nuevo, se efectlie una rendicion de
cuentas que permita la aplicacién presupuestaria y contable dentro del ejercicio
correspondiente.

Todo ello sin petjuicio de que se efectiien los tramites precisos para que el primer dia habil
del ejercicio siguiente estén en vigor los nuevos anticipos de caja que sean imprescindibles,

En todo caso, a 31 de diciembre se habran anotado todos los pagos realizados de forma que
si no se dispone de informacion o existe diferencia no justificada entre el saldo contable y el
saldo real de la cuenta bancaria se anotard en la misma cuenta como cantidad pendiente de
justificar.

Los habilitados deberan [levar un libro de Caja en el que asentaran las cantidades que les
sean transferidas por la Tesorerfa del Instituto, y los abonos que mediante cheque efectien,
indicando ademds la partida presupuestaria de aplicacion, de tal forma que en cualquier
momento se pueda conocer el saldo pendiente de rendicidn de cuentas ante la Entidad. El
examen de estos libros correspondera al Interventor General Municipal o persona en quien
delegue.

El Interventor General Municipal, cuando observe que en cualquier momento no se tienen
en cuenta los principios rectores de los Anticipos de Caja Fija recogidos en esta base, informar4
al Titular del Area de Gobierno a la que se encuentre adscrito el Organismo Auténomo o
persona que legalmente le sustituya a fin de que se arbitren las medidas oportunas que corrijan
la situacion detectada.

Por exigencia del principio de anualidad presupuestaria, todos los pagos deberdn estar
registrados y justificados antes del dia 31 de diciembre como fecha maxima, o en fecha anterior
establecida mediante circular de la Intervencién General Municipal.

Los anticipos tienen que quedar liquidados obligatoriamente al fin del ejercicio. A este fin,
se debe producir el reintegro de los fondos no dispuestos para saldar el anticipo antes del Gltimo
dia habil del ejercicio correspondiente
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BASE 23°. DE LA UTILIZACION DE LOS SOBRANTES DE
SUBVENCIONES ' -

Las subvenciones de toda indole que obtenga el Instituto Municipal para la Formacion
v el Empleo con destino a sus obras o servicios no podrin ser aplicadas a atenciones distintas -
de aquéllas para las que fueron otorgadas, salvo los sobrantes no reintegrables cuya utilizacion
no estuviera prevista en la concesion y en los supuestos de que, por las caracteristicas del
convenio, el pago de las cantidades concedidas se efectiie por el otorgante posteriormente a la
realizacion de la obra o el servicio por parte del Instituto; ain no estando previsto inicialmente
en el estado de ingresos.

BASE 24°. OPERACIONES FINANCIERAS.

OPERACIONES DE TESORERIA:

Se autoriza al Titular del Area de Gobierno a la que se encuentre adscrito el Organismo
Auténomo o persona que legalmente le sustituya para contratar operaciones de tesoreria con
entidades de crédito para financiar desniveles transitorios de Caja, en los términos establecidos
en los articulos 51 y 52, del Real Decreto Legislativo 2/2004, Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, siempre que el importe acumulado de las operaciones
vivas de esta naturaleza, incluida la nueva operacidn, no superen ¢l 15% de sus ingresos
liquidados por operaciones corrientes en el ejercicio anterior,

La contratacién de operaciones de tesoreria se realizard fuera del d&mbito del Real
Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre por el que se aprueba el Texto Refundido de la
Ley de Contratos del Sector Publico y segiin establece el art. 52.1 del Real Decreto Legislativo
2/2004, Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

Para la tramitacion de este tipo de operaciones se deberd consultar, al menos, a tres
entidades financieras para lograr las mejores condiciones de mercado.
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OPERACIONES A LARGO PLAZO

Se autoriza al Titular del Area de Gobierno a la que se encuentre adscrito el Organismo
Auténomo o persona que legalmente e sustituya para contratar operaciones de crédito a largo
plazo previstas en el Presupuesto, cuyo importe acumulado, dentro de cada ejercicio econbémico
no supere el 10% de los recursos de caracter ordinario previstos en dicho presupuesto, todoe ello
conforme a lo establecido en el art. 127.1f) del Titulo X “Régimen de organizacién de los
Municipios de gran poblacion” de la Ley 7/1985, de 2 de abril y los art. 52 y 53 del Real
Decreto Legislativo 2/2004, Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.
Asi como, el apartado dos del articulo 14 del Real Decreto-Ley 8/2010, de 20 de mayo, por el
que se adoptan medidas extraordinarias para la reduccidn del déficit piblico, en su redaccién
dada por la disposicion final decimoquinta de la Ley de Presupuestos Generales del Estado para
2011, 2012 y 2013, por la disposicion adicional decimocuarta del Real Decreto-ley 20/2011, de
30 de diciembre, de medidas urgentes en materia presupuestaria, tributaria y financiera para la
correccion del déficit publico.

No obstante, para el ejercicio 2015, habra de tener en cuenta si se produce una nueva
prorroga del articulo 14.2 antes citado.

Para la tramitacion de este tipo de operaciones se deberd consultar, al menos, a tres
entidades financieras para lograr las mejores condiciones de mercado.

De conformidad con el criterioc expuesto por la Direccion General de Fondos
Comunitarios y Financiacion Territorial, de fecha 29 de Enero de 2001, una vez entre en vigor
el Presupuesto, se pueden iniciar los tramites adminisiraiivos para contratar inversiones
financiadas por préstamos o empréstitos, con la condicidn suspensiva de que, hasta que no se
formalice la operacion financiera que financia dichas inversiones, no se podra realizar la
adjudicacién en firme.

En relacidn con el Caleulo del porcentaje de endeudamiento, la Cobertura de riesgo de
tipo de interés, la Periodificacién y el Endoso de Crédifos, se estard a lo dispuesto al respecto
en las Bases de Ejecucion del Presupuesto para 2015 del Exemo. Ayuntamiento de Malaga.
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BASE 25", CAMBIOS DE FINANCIACION Y FINALIDAD DE
PRESTAMOS. '

A,- Cambios de Financiacion,

1. Se entiende por cambio de financiacién, aquella modificacién del anexo de
inversiones del Presupuesto que, sin alterar los estados de gastos e ingresos, pretenda
modificar Ia financiacion prevista en el anexo de inversiones para alguno de los gastos
en él incluidos.

2. En el expediente, que se tramitard como proyecto por el Departaménto de Régimen
Interior, deberan constar los siguientes informes:

a) Informe del departamento que pretenda el cambio de financiacion,
conformado por el Director Gerente, en el que expresamente constara:

+  Motivacidn sobre la urgencia y conveniencia de tal modificacion.

e C(réditos de gastos sobre los que se propone el cambio de
financiacion, nivelacién de los mismos y justificacién de que tal
cambio no originara perturbacion de los respectivos servicios.

b} Informe de Intervencién General Municipal fiscalizando el cambio de
financiacion propuesto. ‘

¢) Mocion de del Titular del Area de Gobierno a la se encuentre adscrito el
Organismo Auténomo, proponiendo a la Junta de Gobierno Local un
proyecto de expediente de cambio de financiacion, para su aprobacién, Una
vez aprobado por esta, el Expediente debera someterse a la aprobacién del
Pleno.

3. En cuanio a la modificacion de la financiacion de los créditos procedentes de
Incorporacién Obligatoria de Remanentes, correspondera igualmente la aprobacion del
proyecto de expediente a la Junta de Gobierno Local y del Expediente al Pleno.

B.- Cambio de finalidad de fos préstamos.

Cuando existan cantidades pendientes de disposicién de préstamos concertados por el
Instituto Municipal para la Formacion y el Empleo y que no vayan a financiar las inversiones
para los que fueran solicitados, bien por haberse anulado las mismas o por haberse producido
bajas en sus adjudicaciones; el Titular del Area de Gobierno a la se encuentre adscrito el
Organismo Auténomo, por-delegacion de la Junta de Gobierno Local queda autorizada para
aprobar por decreto la utilizacién de estas cantidades para la financiacién de cualesquiera ofras
inversiones, incluidas ya en el presupuesto, y que carezcan de la misma, o ésta sea insuficiente,
previa la obtencién de la autorizacién del cambio de finalidad, de la Entidad Financiera,
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BASE 26°. RETRIBUCIONES DEL PERSONAL ACTIVO.

1. Las retribuciones de personal contempladas en el Capitulo I del Estado de Gastos tienen la
consideracidn de previsiones y no podrén entenderse como derechos adquiridos por parte de los
empleados del Instituto Municipal para la Formacién y ¢l Empleo.

2. Serd de aplicacién lo que establezca Ja Ley de Presupuestos Generales del Estado para el afio
2015, siempre que sea de obligado cumplimiento por este Instituto, el Acuerdo/Convenio del
personal del Ayuntamiento de Malaga, asi como cualquier otra normativa de obligado
cumplimiento.

3.Ser4n de aplicacion para el ejercicio 2015, las limitaciones retributivas acordadas por el Pleno
de la Corporacidn en su sesion de 27 de septiembre de 2012 en la que se adopté Acuerdo
relativo al “Plan de ajuste econdmico financiero del Ayuntamiento de Malaga 2013-2020.

BASE 27°. DIETASY GASTOS DE DESPLAZAMIENTOS.

Las dietas e indemnizaciones por gastos de viaje, asistencia y traslados del personal al
servicio del Organismo Auténomo se fijaran con los mismos criterios que los estabiemdos
sobre esta materia por el Excmo. Ayuntamiento de Malaga.
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BASE 28", SOBRE LA PERCEPCION DFE SUBVENCIONES Y
TRANSFERENCIAS,

Las subvenciones, ayudas y transferencias procedentes de fondos municipales o de
otras Administraciones tramitadas a través de la Administracién municipal se regularan, con
caracter general por la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

De acuerdo a lo establecido por el articulo 9.2. h) del R.D. 500/1.990, los perceptores
de subvenciones ayudas y transferencias procedentes de fondos del Instituto Municipal para la
Formacién y el Empleo deberan:

A. Acreditar como minimo y con caricter previo a la percepcién de las mismas, el
cumplimiento de los requisitos para obtener la condicidn de beneficiario de las
subvenciones regulados en el art. 13 de la Ley 38/2003:

a) Mediante certificacién expedida por los Organos correspondientes del
Organo que ostente la gestion recaudatoria municipal, Agencia Tributaria y
Tesoreria Territorial de la Seguridad Social, o bien mediante obtencion de
certificados digitales via teleméatica en lo que a situacion fiscal se refiere.

b) Mediante declaracién jurada del beneficiario sobre el cumphmlento del
resto de las condiciones del art. 13 de la Ley 38/2003.

B. El pago de la subvencion se realizara, previa justificacion, por el beneficiario, de la
realizacion de la actividad, proyecto, objetivo o adopcioén del comportamiento para
el que se concedio.

C. Proceder al reintegro de las cantidades percibidas, asi como del interés de demora
desde el momento del pago de la subvencion hasta Ia fecha en que se acuerde la
procedencia del reintegro, en los casos contemplados en el art. 37 de la Ley 38/2003
General de Subvenciones.

Con caracter general, por la Intervencion General Municipal se practicaran
fiscalizaciones, por muestreo, de las subvenciones y ayudas concedidas a Entidades Privadas,
Instituciones y Asociaciones sin dnimo de lucro, con el fin de comprobar la correcta aplicacion
de los fondos plblicos y su equivalencia con la memoria y acuerdo de concesidn, debiéndose
facilitar por el Departamento correspondiente la documentacién original, requerida en plazo al
beneficiario.

Los beneficiarios de las subvenciones podran solicitar del organo concedente la
realizacién del pago anticipado de las ayudas concedidas, para ello, serd necesario presentar
ante el Instituto Municipal para Ia Formacién y el Empleo una solicitud de pago anticipado, a la
que se acompafiard al menos la siguiente documentacion:

e Aval bancario o seguro de caucidn, constituido por cantidad igual al total del
importe de 1a subvencién concedida.
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El aval sera prestado por Bancos, Cajas de Ahorro, Cooperativas de crédito,
establecimientos financieros de crédito y sociedades de garantia reciproca autorizadas para
operar en Espafia; debera ser solidario respecto al obligado principal, con renuncia expresa al
beneficio de excusion y compromiso de pago al primer requerimiento del Instituto Municipal
para la Formacion y el Empleo. Debera ser de duracién indefinida, permaneciendo, vigente
hasta que e! propio Instituto Municipal para la Formacion y el Empleo declare la extincidn de la
obligacion garantizada y la cancelacién del aval.

El contrato de seguro de caucion se celebrara con entidad aseguradora autorizada para
operar en este ramo del seguro en Espafia y debera cumplir con los requisitos legales exigidos.
La garantiz se constituird en forma de certificado individual de seguro, haciendo referencia
expresa a que la falta de pago de la prima, sea Gnica, primera o siguientes, no dara derecho a
resofver el contrato, ni quedara extinguido, asumiendo el asegurador el compromiso de
indemnizar al primer requerimiento del Instituto Municipal para la Formacién y el Empleo. El
contrato debera permanecer en vigor hasta que ¢l propio Instituto Municipal para la Formacién
y el Empleo autorice su cancelacion o devolucion.

Ambos documentos {aval bancario o segurc de caucion) deberan ser conformados por
la Asesoria Juridica del Exemo. Ayuntamiento de Malaga.

La garantia constituida podrd ser cancelada, a peticidn del interesado, previa
presentacion.

Quedan exoneradas de la constitucion de garantias las Administraciones Publicas y sus
organismos y entidades vinculadas o dependientes, las Universidades Piblicas y las entidades
que por Ley estén exentas de la presentacion de cauciones, fianzas o depdsitos ante las
Administraciones Plblicas o sus organismos y entidades vinculadas o dependientes.

En todo lo no regulado especificamente en esta Base, o en la propia convocatoria de la
subvencidn, se estard a lo dispuesto con caracter general en la Ley 38/2003 General de
Subvenciones y normativa de desarrollo.

Se asigna, subvencion nominativa a los beneficiarios, partidas e importes siguientes:

ENTIDAD PROYECTO CIF FARTIDA IMPORTE
Fundacién Secretariado | Programa Operativo Pluriregional | G-83117374 0000.2319.48900 20.000,00 €
Gitano de Lucha contra la Discriminacion

Acceder
Universidad de Milaga Cétedra de Viabilidad Empresarial Q-2918001E | 0000,3267.48900 600,00 €
Universidad de Malaga Practicas extracurriculares Q-2918001E 0000.3267.48900 | 34.000,00€
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CAPITULOQ IV .-EJECUCION DE INGRESOS.

BASE 29°. COMPROMISO DE INGRESO.

Se entiende por compromiso de ingreso el acto por el que cualesquiera Entes o
personas, piiblicas o privadas nacionales o internacionales, se obligan, mediante acuerdo o
concierfo con el Instittto Municipal para la Formacidén y el Empleo, a financiar total o
parcialmente un gasto determinado de forma pura o condicionada, bien sea mediante acuerdo
de 6rgano ejecutivo o resolucién oficial, con efectos en el Presupuesto anual o para ejercicio
futuros.

Los compromisos de ingreso se imputaran a aplicaciones presupuestarias de los
~capitulos IV y VII del Estado de Ingresos.

BASE 30°. COMPROMISOS REALIZADOS.

Siguiendo un criterio de prudencia, se entenderan realizados los compromisos cuando
se efectlie el ingreso de la aportacién de los Entes o personas a que se hace referencia en la
Base anterior; ello no es obstaculo para que se cumplan a la mayor celeridad posible las
obligaciones que, en su caso, hubiese asumido en el acuerdo el Instituto Municipal para la
Formacion y el Empleo.

En todo caso, se tratard de un reconocimiento e ingreso simultaneo de los derechos de
“cobro. ' '

En el caso de subvenciones o transferencias a recibir de otra Entidad o Administracion,
condicionada al cumplimiento de determinados requisitos, se recogera el compromiso de
aquella desde el mismo momento de la adopcion de acuerdo formal, mediante su
contabilizacién como compromiso de ingreso concertado. Se reconocera el derecho cuando por
los servicios gestores se acredite que se han cumplido las condiciones establecidas para la
subvencion sea exigible.
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BASE 31°. RECONOCIMIENTO DE LOS DERECHOS A COBRAR.

En los supuestos en que los ingresos no sean de naturaleza. tributaria o no sea
procedente el ejercicio de la prerrogativa del procedimiento administrativo de apremio para su
cobro, se procedera al reconocimiento e ingreso simultineo de los mismos,

En aquellos supuestos en que el Reconocimiento del Derecho de naturaleza iributaria
no conlleve el ingreso simultaneo, que suponga una obligacion al presentar liquidacion fiscal,
procedera el acto del Reconocimiento del Derecho, a fin de dar cumplimiento a la obligacion
tributaria.

En los supuestos de transferencia procedentes de Organismos Auténomos que implique
el Reconocimiento de una obligacion por parte del mismo, supondrd automéaticamente el
Reconocimiento del deudor a favor del Instituto Municipal para la Formacién y el Empleo,
debiendo comunicarse tal circunstancia de forma instantanea al Ente deudor.

Se consideraran como derechos reconocidos, desde el momento que se disponga del
acuerdo formal de concesidén, las subvenciones y/o transferencias concedidas por fa Unién
Furopea debido a su singular proceso de justificacién ¢ ingreso, y que conste fehacientemente
en este [nstituto, bien directamente o a través de la Administracién Central.

En los supuestos de ingresos de naturaleza tributaria o a los que sea de aplicacion el
procedimiento de apremio en su cobro, se estard a la naturaleza del procedimiento de gestion de
cada uno de ecllos: liquidaciones de contraido previc e ingreso directo, liquidaciones de
contraido previo ¢ ingreso por recibo, autoliquidaciones y otros ingresos sin contraido previo; y
se contabilizardn de acuerdo con lo dispuesto en la normativa de aplicacion.

El Departamento de Régimen Interior habra de expedir necesariamente los documentos
o relaciones en el Sistema que, al efecto, ha dispuesto el Centro Municipal de Informatica para
que sean aprobados los derechos a cobrar correspondientes asi como para que, de manera
automatica y en modo registro, se expidan los correlativos documentos confables y se pueda
proceder a la actualizacién de los cobrados bien en la Tesoreria del Instituto Municipal para la
Formacién y el Empleo, bien en las entidades colaboradoras con las que se convenie,

Las relaciones de liquidaciones o resimenes contables justificativos de los
reconocimientos de derechos, una vez conformados por los responsables de las oportunas
dependencias, seran remitidos a la Seccion de Fiscalizacion de Ingresos que sustituird la
fiscalizacién previa por la inherente a la toma de razén en contabilidad y por actuaciones
comprobatorias posteriores realizadas de forma sistemdtica y mediante la-aplicacién de
procedimientos de analisis de las operaciones o actuaciones singulares seleccionadas al efecto
mediante la utilizacion de un procedimiento de muestreo aleatorio.

Una vez aprobados los respectivos expedientes (y, en consecuencia, las respectivas
liquidaciones o recibos) por el Organo competente, seran objeto de la oportuna contabilizacion.,

Los documentos contables correspondientes, junto con sus justificantes, se
conformaran por la Intervencion General Municipal y se archivardan por el Departamento de
Régimen Interior.
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BASE 32°. RECAUDACION.

Respecto de los ingresos cobrados por la Tesoreria del Instituto Municipal para la
Formacion y el Empleo se opta, de forma general, por el procedimiento de aplicacidn directa.

Correspondera a la Tesorerfa el requerimiento de los justificantes de los cobros
efectuados asi como la remision de manera ordenada al Departamento de Régimen Interior de
los mismos.

Tanto en el caso de cobros en la Tesoreria del Instituto como de otras procedencias, si
no existiese por razones técnicas documento contable correspondiente al reconocimiento de
derechos previo al ingreso, se formalizaran los cobros en el oportunc concepto
extrapresupuestario de Ingresos Pendientes de Aplicacion hasta que se registre y contabilice el
documento de reconocimiento de derechos. La aplicacién a presupuesto de estos Ingresos
Pendientes de Aplicacion se llevara a cabo con fecha contable del Gltimo dia habil del mes y en
todo caso a 31 de diciembre de cada gjercicio.

BASE 33°. EXTINCION DEL DERECHO POR CAUSAS DISTINTAS
AL COBRO.

El Departamento de Régimen Interior expedira las oporfunas propuestas de Baja de los
derechos reconocidos basadas en alguna de las causas que determina la normativa de
aplicacién, para que se puedan contabilizar segin los motivos de Baja que recoge la LM.N.C.L.

Por aplicacién de la nueva Instruccién de Contabilidad en los supuestos de
aplazamiento y fraccionamiento se actuard de la siguiente forma:

a) Vencimientos en el mismo afio natural, se efectuard un seguimiento de los nuevos
vencimientos por parte Instituto Municipal para la Formacion y el Empleo.
b) Para los vencimientos que se produzcan en ejercicios siguientes, se realizaran las
siguientes operaciones:
e Anulacién presupuestaria del derecho en el importe no recaudado en el afio
natural en el que es otorgado el aplazamiento o fraccionamiento.
¢ Reclasificacion del derecho como no presupuestario.
e Nuevo reconocimiento del derecho en el presupuesto del ejercicio de
vencimiento.

A estos efectos, deberd comunicarse a la Intervencion General Municipal los datos
necesarios para su contabilizacion y control.

Para la tramitacion de los respectivos expedientes serd necesario que conste en los
mismos la referencia contable de cada liquidacién, asi como un resumen estadistico por
documento contable de reconocimiento de derechos en cada una de las propuestas de Baja, que
se remitan a la Intervencién General Municipal, asi como relacion detallada de los valores que
incluye el expediente, junto al informe del drgano proponente, especialmente en las propuestas
de prescripecion.
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La Intervencidn sustituira la fiscalizacién previa por la inherente a la toma de razén en
contabilidad y por actuaciones comprobatorias posteriores realizadas de forma sistematica y
mediante la aplicacidén de procedimientos de analisis de las operaciones o actuaciones
singulares seleccionadas al efecto mediante la utilizacion de un procedimiento de muestreo
aleatorio.

En las cuentas de gestion anuales sélo figuraran como bajas aquellas que efectivamente
hayan sido aprobadas por el Organo competente.

Aquellos otros expedientes pendientes de aprobacion a 31 de diciembre, daran lugar a
un concepto de data provisional, cuantificado en la Memoria, con el objeto de que pueda
evaluarse debidamente la gestion realizada.

BASE 34°. REVISION ANUAL DE SALDOS CONTABLES Y
JUSTIFICACION DE LOS MISMOS.

El Departamento de Régimen Interior justificara al final de cada ejercicio los saldos
que presenten en Contabilidad mediante listados de valores pendientes de cobro que estén en su
poder, conformados por el Jefe del Departamento.

BASE 35" REMANENTE DE TESORERIA

l.- El remanente de tesoreria estd integrado por los derechos pendientes de cobro, las
obligaciones pendientes de pago y los fondos lquidos, todos ellos referidos a 31 de diciembre
del gjercicio. :

El remanente de tesoreria serd objeto del oportuno control contable que permita
determinar en cada momento la parte utilizada para financiar gasto y la parte pendiente de
utilizar, que constituye el remanente liquido de tesoreria.

El remanente de tesoreria se cuantifica a partir de los datos que en fin de ejercicio
figuren en la contabilidad, antes del cierre de la misma.

El remanente de tesoreria se obtiene como suma de los fondos liquidos mas los
derechos pendientes de cobro, deduciendo las obligaciones pendientes de pago.

El remanente de tesoreria disponible para la financiacidon de gastos generales se
determina minorando el remanente de tesoreria en el importe de los derechos pendientes de
cobro que, en fin de ejercicio, se consideren de dificil o imposible recaudacion y en el exceso
de financiacion afectada producido.

El exceso de financiacidn afectada estd constituido por la suma de las desviaciones de
financiacion positivas acumuladas a fin de ejercicio.

Los fondos liquidos a fin de ejercicio estdn constituidos por los saldos disponibles en
cajas de efectivo y cuentas bancarias,
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A efectos del calculo del remanente de tesoreria, también tendran la consideracidn de
fondos liquidos las inversiones temporales en que se hayan materializado los excedentes
temporales de tesoreria, siempre que tengan caracter no presupuestario y refinan las condiciones
de liquidez y seguridad exigidas por la ley.

Los derechos pendientes de cobro a fin de ejercicio incluyen:

a}  Los derechos pendientes de cobro del presupuesto corriente.

b) Los derechos pendientes de cobro de presupuestos cerrados.

¢) Los derechos pendientes de cobro correspondientes a cuentas de deudores que, de
acuerdo con la normativa vigente, no son presupuestarios y tampoco lo seran en el
momento de su vencimiento.

Si al finalizar el ejercicio existiesen cantidades cobradas pendientes de aplicar, dichas
cantidades deben minorar el importe de los derechos pendientes de cobro.

No obstante, cuando entre los cobros pendientes de aplicacion se encuentren cantidades
que correspondan a recursos por cuenta de ofros entes y éstas se puedan determinar, no se
reducird por estas cuantias el importe de los derechos pendientes de cobro sino que se
incrementara el de las obligaciones pendientes de pago.

Las obligaciones pendientes de pago a fin de ejercicio comprenden:

a) Las obligaciones pendientes de pago del presupuesto corriente.

b) Las obligaciones pendientes de pago de presupuestos cerrados.

c) Las obligaciones pendientes de pago correspondientes a cuentas de acreedores que,
de acuerdo con la normativa vigente, no son presupuestarios y tampoco lo serin en
el momento de su vencimiento.

Si al finalizar ¢l ejercicio existiesen pagos pendientes de aplicacién definitiva o pagos
realizados con cargo a los anticipos de caja fija pendientes de justificacion, las obligaciones
pendientes de pago deben minorarse por el importe de aquellos

2.- En cuanto al método del calculo de los saldos de dudoso cobro se estara al siguiente
procedimiento: '

La cuantificacion de los derechos pendientes de cobro de dificil recaudacién se realiza
a través del método de esperanza de cobro.

Para la estimacion de tal esperanza de cobro se han de tener en cuenta los saldos
pendientes de cobro de los capitulos 1 a III, de ejercicio cerrados y del ejercicio corriente,
valorando la gestién recaudatoria y otras incidencias al respecto, a partir de la informacién
contable. -
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Concretamente se han de considerar:

e Bl porcentaje de recaudacion.

» La extincion de los derechos por causa distinta al ingreso.
s Deudas avaladas.

s Deudas fraccionadas y aplazadas.

¢ Y expedientes de deudas de las Administraciones Piiblicas.

Igualmente se contemplaran, las relaciones de ingresos y bajas pendientes en tramite de

fiscalizacidn.

Por el Departamento de Régimen Interior, se deberd realizar una prevision, no sélo de
Datas pendientes de fiscalizar, sino que, ademas, se estimen las suspensiones, compensaciones,
deudas con Entidades Publicas y fraccionamiento a 31 de diciembre,

También se incluirdn en el citado estudio los expedientes de datas, debidamente aprobadas
por érgano competente, dentro del ejercicio.

Tendran tal consideracién, como norma general, aquellos que se obtengan del calculo
descrito seguidamente, salve que, por las especiales caracteristicas del derecho o del deudor o
de la garantia prestada justifiquen otra consideracion.

3.- En los supuestos de gastos con financiacidn afectada en los que los derechos afectados
reconocidos superen a las obligaciones por aquellos financiadas, el remanente de tesoreria
disponible para la financiacion de gastos generales de la Entidad debera minorarse en el exceso
de financiacién producido.

El citado exceso podra financiar la incorporacion de los remanentes de crédito
correspondientes a los gastos con financiacion afectada a que se imputan y, en su caso, las
obligaciones devenidas a causa de la renuncia o imposibilidad de realizar total o parcialmente
el gasto proyectado,

4.- Se entenderd por remanente inicial el obtenido una vez efectuadas las deducciones a que
hacen referencia los apartados anteriores. '

El remanente de tesoreria positivo constituye un recurso para la financiacién de
modificaciones de créditos en el presupuesto.

El remanente liquido de tesoreria sera, en cada momento, el que resulte de deducir del
remanente inicial las cuantias ya destinadas a financiar modificaciones de crédito.

En ningiin caso, el remanente de tesoreria formara parte de las previsiones iniciales de
ingresos ni podra financiar, en consecuencia, los créditos iniciales del presupuesto de gastos.

La utilizacién del remanente de tesoreria como recurso para la financiacién de
modificaciones de créditos no dara lugar ni al reconocimiento ni a la liquidacion de derechos
presupuestarios.
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5.- En caso de liquidacion del presupuesto con remanente de tesoreria negativo, el Consejo
Rector del Instituto Municipal para la Formacion y el Empleo, debera proceder, en la primera
sesion que se celebre, a Ja reduccidn de gastos del nuevo presupuesto por cuantia igual al déficit
producido. La expresada reduccién sblo podra revocarse por acuerdo del Pleno, a propuesta del
Consejo Rector, y previo informe del Interventor, cuando el desarrollo normal del presupuesto
v la situacidn de tesorerfa lo consintiesen.

Si la reduccion de gastos no resultase posible, se podra acudir al concierto de operacién
de crédito por su importe, siempre que se den las condiciones sefialadas en el articulo 177.5 del
TRLRHL.

De no adoptarse ninguna de las medidas previstas en los dos apartados anteriores, el
presupuesto del ejercicio siguiente habra de aprobarse con un superavit inicial de cuantfa no
inferior al repetido déficit.

BASE 36°. INMOVILIZADO, INVENTARIO Y AMORTIZACION.

1.- La entidad ajustara la contabilidad de los bienes y derechos del inmovilizado a las normas
de valoracion que hacen referencia al mismo, recogidas en la Quinta parte del Plan General de
Contabilidad Puablica adaptado a la Administracién local anexo a la Instruccién de
Contabilidad.

Por ello la entidad local regulara, de acuerdo con lo anterior, los criterios v métodos
para cuantificar las correcciones valorativas que afecten a los bienes y derechos integrantes del
inmovilizado. ‘

2.- A efectos de cumplimiento de la Regla 16 de la LM.N.C.L se tomara como inventario de
bienes y derechos que, de conformidad con la legislacién patrimonial, detalle de forma
individual los diversos elementos del inmovilizado, el que conste en el Servicio de Patrimonio,
a partir de uno de enero de dos mil seis.

3.- La amortizacion es la expresion contable de la depreciacion que normalmente sufren los
bienes de inmovilizado no financiero por el funcionamiento, uso y disfrute de los mismos,
debiéndose valorar, en su caso, la obsolescencia que pueda afectarlos.

Los bienes y derechos del inmovilizado que tengan la condicién de activos
amortizables deberan ser objeto de una amortizacién sistemaética a lo largo de su vida 1til. La
dotacion anual a la amortizacion expresa la distribucion del valor contable activado durante la
vida util estimada del inmovilizado.

Cumpliran la condicion de activos amortizables los bienes y derechos que reGnan las
siguientes caracteristicas: ‘
o Tener una vida util limitada.
o Ser utilizados durante més de un gjercicio economico.
s Ser susceptibles de utilizacion por la entidad contable para la produccién de bienes y
prestacion de servicios, o para fines administrativos.
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No estaran sujetos a amortizacion los siguientes bienes:

e Los integrantes del dominio piblico natural.

e Los terrenos y bienes naturales, tanto los de uso piblico como los comunales, salvo que
tuvieran una vida til limitada para la entidad contable.

o Lasinversiones destinadas al uso general.

s Los integrados en ¢l Patrimonio Histérico Espafiol, en tanto no se utilicen por la

entidad contable para la produccion de bienes y prestacion de servicios, o para fines
administrativos.

Las cuotas de amortizacién se determinan con caracter general por el método de cuota
lineal. Su importe se calcula, para cada periodo, dividiendo la base amortizable neta entre los
afios que falten hasta la financiacidn de 1a vida 0til del elemento a amortizar.

A estos efectos, la base amortizable neta se determina por la diferencia entre el valor
contable activado menos la amortizacion acumulada hasta ese momento v el valor residual
positivo esperado.

4.- El Departamento de Régimen Interior a los efectos de cumplimiento de la presente Base,
tendrd conocimiento en todo momento de los datos relativos a vida Gtil, valor del bien, valor
residual, aprovechamiento o posibilidad de utilizacién, de aquellos bienes sujetos a
amortizacion, con exclusién de los contemplados en la Regla 18.4 de la IMN.CL., dichos
datos se facilitaran a la Intervencién General Municipal.
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CAPITULO V.- BASES REGULADORAS Y CONVOCATORIA DE
SUBVENCIONES PARA 2015 COMO MEDIDA DE PROMOCION
DE EMPLEO Y FOMENTO DEL AUTOEMPLEO

BASE 37°. BASES Y CONVOCATORIA PROGRAMA P.E.F.A.

La convocatoria del programa de Promocion de Empleo y Fomento del Autoempleo
(PEFA) para el presente ejercicio se regulara por las siguientes disposiciones, que constituiran
sus Bases Reguladoras:

CAPITULO1
OBJETO Y DESTINATARIOS

Articulo 1°. Objeto.

El objeto de las presentes bases es regular las ayudas econdmicas destinadas a facilitar,
estimular y apoyar la generacidén de empleo estable en el término municipal de Malaga,
mediante la concesion de subvenciones que promuevan el desarrollo de la actividad empresarial
en este municipio. :

Articulo 2°, Beneficiarios,

Podran ser beneficiarios de estas ayudas los siguientes colectivos:

» Empresas y empresarios autonomos de nueva creacién, considerandose como tales
aquellas que hayan iniciado su actividad dentro de los nueve meses previos a la fecha
de presentacién de la solicitud de esta ayuda

e Empresas y empresarios auténomos en activo, siempre que no sobrepasen el plazo
maximo de cinco afios desde el inicio de su actividad, y que contemplen la creacion de

nuevos puestos de trabajo.

A estos efectos, se entenderd por inicio de actividad el alta en el modelo censal
correspondiente.

Articulo 3°. Requisitos Generales

Con caracter general, y a efectos de la concesion de las ayudas reguladas en esta
convocatoria, los solicitantes deberan cumplir los signientes requisitos:

a) Que la actividad empresarial se desarrolle en el {érmino municipal de Malaga.

b) Seran objeto de subvencién cada puesto de trabajo creado en la empresa, siempre que
sea de caracter indefinido, considerandose como tales los siguientes:
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¢ El correspondiente al del propio empresario afiliado al Régimen Especial de
Seguridad Social para Trabajadores Autonomos.

o Losreferidos a los socios trabajadores de las empresas.

» Losrelativos a los trabajadores contratados por cuenta ajena.

En el caso de empresas en activo no seran subvencionables aquellos puestos de trabajo
creados en un plazo superior a los nueve meses anteriores a la fecha de solicitud de la
subvencién, asf como aquellos que sobrepasen los limites establecidos en el Articulo 10°.4
de las presentes Bases Reguladoras,

Dichos puestos deberan mantenerse al menos durante un periodo de tiempo de un afio a
contar desde la formalizacidn del contrato y/o alta en la Seguridad Social, En caso de
producirse baja del trabajador incorporado, éste debera ser sustituido por otro trabajador en
iguales condiciones hasta completar el periodo del aifio especificado anteriormente. Entre la
baja del primer trabajador y el alta del segundo, no podran transcurrir mas de tres meses, no
teniendo en cuenta este periodo a efectos del computo total del afio a justificar.

¢) Que la creacidn de puestos de trabajo exigida en el apartado anterior se realice con personas
que tenga la condicién de desempleados. Las personas desempleadas deberan permanecer
inscritas en su cotrespondiente oficina del Servicio Andaluz de Empleo como demandante
de empleo, hasta la fecha de incorporacion a la empresa, y no figurar de alta en ningan
régimen de la Seguridad Social.

d} Que se acredite, a través del plan de empresa que habran de presentar, la viabilidad técnica,
econdmica y financiera de la empresa, debiendo contar con una financiacién propia de, al
menos, el 10% del presupuesto de inversion, acreditandose en los términos previstos en la
Ley 38/2003 General de Subvenciones.

e) Cumplir con los requisitos establecidos en la Ley 38/2003 de 17 de noviembre, General de
Subvenciones, para obtener la condicién de beneficiario de ayudas pablicas.

CAPITULO I
AYUDAS

Articulo 4° Naturaleza, cuantias y limites,

Las ayudas reguladas en estas bases tienen la naturaleza juridica de subvenciones en cuanto
a afectacion de las mismas a financiar la creaciéon de empleo en todas aquellas empresas que
cumplan los requisitos establecidos al efecto.

4.1.- Ayndas PEFA:

a) La cuantia a conceder serd de 1.200€ por puesto de trabajo creado, siempre que éste sea
de duracién indefinida y a jornada completa. Dicha cuantia serd abonable por una sola vez,
estableciéndose el tope maximo de 9.000€ por solicitante.

b) Se incrementara en 300€ la subvencién concedida por cada puesto de trabajo de
duracidn indefinida a jornada completa que se realice con alguna persona perteneciente a los
siguientes colectivos: jovenes menores de 30 afios, discapacitados con minusvalia igual o
superior al 33%, desempleados de larga duracién, mayores de 45 afios, mujeres en las
profesiones y ocupaciones con menor indice de empleo femenino, asi como cualquier colectivo
en sifuacién o riesgo de exclusion social.
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¢) Con respecto a las cantidades contempladas en los pérrafos anteriores, en el caso de
que el contrato de duracion indefinida lo sea a tiempo parcial, como minimo del 50% de la
jornada ordinaria, la cuantia de subvencidn serd de 600€, incrementables en 150€ en los casos
contemplados en el parrafo b) precedente.

d) No se considerardn puestos de trabajo subvencionables aquellos ocupados por personas
que hayan finalizado de forma voluntaria una relacion laboral indefinida o hubiesen estado
dados de alta en el Régimen Especial de Trabajadores Auténomos en un plazo de 3 meses
previo a su incorporacion a la empresa o su alta como nuevo empresario, exclusidén que no serd
de aplicacion a los socios de empresas de economia social. No serdn subvencionables,
asimismo, los puestos de trabajo ocupados por personas que hayan sido objeto de subvencion
PEFA en convocatorias anteriores.

4.2.- Ayudas a “Empresas de Insercion™:

a) Las empresas calificadas legalmente como “empresas de insercién”™ que contraten a
trabajadores en riesgo de exclusién social por un periodo minimo de un afio, podrén solicitar las
ayudas establecidas en el apartado 4.1 precedente sin que sea exigible el requisito de duracién
indefinida de los puestos de trabajo subvencionados. Ademds, cada puesto de trabajo
subvencionado recibird una ayuda complementaria de 1.000€.

b) Se establece el limite de cinco ayudas por solicitante, una por cada puesto de trabajo,
para la convocatoria de 2015. Estas ayudas no serdn computadas a efectos de la limitacién de
9.000€ establecida en el parrafo a) del apartado 4.1.

Articulo 5°, Limitaciones presupuestarias,

La concesion de subvenciones estara condicionada a la existencia de créditos en las
correspondientes aplicaciones del Presupuesto de Gastos del ejercicio en que se solicita la
ayuda.

CAPITULO 1T
PROCEDIMIENTO

Avrticulo 6°, Solicitudes. Lugar de presentacion y documentacion.

I. Las solicitudes se presentardn en el modelo normalizado que a tal efecto se facilitara,
acompafiadas de la documentacion e informacion requeridas, en la Unidad de Emprendedores
del Instituto Municipal para la Formacién y el Empleo, en la calle Victoria n° 11, sin perjuicio
de lo establecido al respecto en el articulo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de Noviembre, de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comiim.

2. Documentacién a aportar:
a) Solicitud de subvencion en modelo normalizado (facilitada por el IMFE)
b) Memoria-plan de empresa en modelo normalizado (documento facilitado por el IMFE)
¢} Copia del modelo censal 036 o 037 de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria, de
alta en el censo de la empresa o del empresario.
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d) Copia del alta en el Régimen Especial de Seguridad Social de Trabajadores Auténomos, en
U ¢aso.
Los documentos exigidos en los apartados ¢) y d) precedentes podran ser sustituidos por
una copia del Documento Unico Electrénico, si el alta de la empresa y/o empresario se ha
producido a través del CIRCE.

¢) En caso de haberse realizado confrataciones por cuenta ajena de forma indefinida con
anterioridad a la fecha de solicitud de la subvencién, deberan aportarse copia de los
contratos de trabajo yfo altas en la seguridad social de los trabajadores por los que se
solicite la ayuda. Ademds, las personas contratadas deberan autorizar expresamente al
IMFE, mediante un modelo normalizado que sera facilitado por este organismo, para
comprobar su situacién como demandante de empleo.

) Siseopta alaayuda establecida en el articulo 4.2., 1a empresa debe adjuntar, ademas de la
documentacion anterior, una copia de su calificacién como Empresa de Insercién,
proporcionada por ¢l Organo Administrativo competente.

3. La presentacién de la solicitud implicara autorizacién expresa al IMFE para consultar los
siguientes datos del solicitante dentro del Servicio de Verificacidn de Datos del Ministerio de
Politica Territorial v Administracion Phblica:

- Datos de identidad

- Situacion de obligaciones tributarias con las Administraciones Pablicas

- Situacion de obligaciones con la Seguridad Social

- Situacién como demandante de empleo de las personas por las que se solicita la ayuda.

- Domicilio fiscal

4. En caso de presentar la documentacién incompleta o en la solicitud faltasen datos
esenciales para el estudio de la misma, y no fuera posible consultar los datos pertinentes por
otro medio, el IMFE requerira al interesado para que en el plazo de diez dias subsane la falta o
acompafie los documentos preceptivos, con indicacién de que si no lo hiciera se le tendra por
desistido en su peticion,

Articulo 7° Plazo de presentacion de solicitudes

El plazo de presentacion de solicitudes se iniciara el dia siguiente a Ia entrada en vigor de
los Presupuestos para el presente ejercicio, y se extendera hasta agotar ¢l presupuesto
disponible. En el Boletin Oficial de la Provincia se publicard anuncio relativo al inicio del plazo
de presentacion de solicitudes y, en su caso, al cierre de la convocatoria, por agotamiento de los
créditos presupuestarios. Las Bases de la Convocatoria seran expuestas en el Tablon de
anuncios del Instituto Municipal para la Formacion y el Empleo.

No obstante lo anterior, el 30 de noviembre de 2015 se cerrara definitivamente el plazo de
presentacién de solicitudes alin en el caso de que el presupuesto no hubiese sido agotado.

Articulo 8°, Instruccion de Expedientes. Constitucion de la Comision Técnica.

1. El Instituto Municipal para la Formacién y el Empleo procedera a la instruccién de los
expedientes administrativos correspondientes, por su orden de entrada en el Registro de
Documentos realizando, de oficio, cuantas actuaciones estime necesarias para la determinacion,
conocimiento y comprobacion de la veracidad de los datos en virtud de los cuales deba
resolverse el procedimiento.
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2. En cada expediente se incluird un informe-propuesta elaborado por un técnico competente
en el que se debera acreditar el cumplimiento de los requisitos establecidos en 1a convocatoria
asi como la correcta presentacion de la documentacion requerida, ¥ , en su caso, el importe de
la subvencién correspondiente.

3. Se constituira una Comision Técnica que estard formada por:

= Bl Director Gerente del IMFE, que ostentara la presidencia de la Comision Técnica.

= Cuatro representantes del Consejo Rector, que serdn designados de la siguiente forma:
- 1 por el equipo de gobierno municipal
- 1, de comiin acuerdo, por los Grupos Municipales de la oposicion
- 1, de comun acuerdo, por las Organizaciones Empresariales con representacion
en el Consejo Rector del IMFE,
- 1, de comiin acuerdo, por las Organizaciones Sindicales con representacién en el
Consejo Rector del IMFE

= El Jefe del Departamento de Formacion y Empleo del IMFE

» Un téenico de la Unidad de Emprendedores del IMFE.

Como Secretario de la Comision Téenica actuard el Secretario del Consejo Rector, o
persona en quien tenga delegadas las funciones de fe plblica, que actuara con voz y sin voto.

4. La comisién, a la vista de los informes técnicos emitidos al respecto, elevarad a la
Vicepresidencia del IMFE una propuesta de concesion o denegacion, en su caso, de las
subvenciones propuestas en el expediente debidamente cuantificadas. En todo caso, la
Comisidon podrd recabar mas informacion, requiriendo todos aquellos documentos e informes
adicionales que, en beneficio de la clara comprension del proyecto empresarial y de su
viabilidad técnica, econdmica y financiera, se estime conveniente.

Articulo 9°. Régimen de concesion de las ayudas.

Debido a las caracteristicas de los potenciales beneficiarios, asi como por el objeto de las
ayudas establecido en el articulo 1° se establece un régimen de concurrencia no competitiva
con sometimiento a los requisitos y procedimientos establecidos en las presentes Bases, pues la
concesién se realizard siguiendo el mismo criterio establecido para la instruccion de los
respectivos expedientes, esto es, por riguroso orden de entrada en el Registro de documentos
del IMFE, y hasta los limites presupuestarios disponibles en el programa.

Axticulo 10°. Resolucion.

1. A la vista del informe-propuesta emitido por la Comision Técnica con arreglo a lo
prevenido en las presentes Bases, la Vicepresidencia del IMFE dictara Resolucién concediendo
o denegando las subvenciones solicitadas. Dicha Resolucién sera motivada, haciendo referencia
a los elementos de juicio y valoracién tenidos en cuenta para adoptar la decisién tomada. El
plazo maximo para resolver y notificar serd de seis meses contados a partir de la fecha de
presentacion de la correspondiente solicitud. Transcurrido el plazo maximo indicado sin que
haya recaido resolucidn expresa, se podra entender que es desestimatoria de 1a concesién de
subvencién.

2. Dicha Resolucion pondra fin a [a via administrativa y, contra la misma, los interesados
podran ejercer las acciones que procedan ante la jurisdiccion competente, pudiendo no obstante
interponer con caracter previo y potestativo recurso de reposicion.
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3. La Resolucioén indicada en el epigrafe precedente se notificard conforme a lo prevenido en
los articulos 58 y 59 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Piblicas y del Procedimiento Administrativo Comun, modificada por Ley
4/1999, de 13 de enero.

4. En el caso de resolucién favorable, los interesados dispondran del plazo méximo de tres
meses para hacer efectiva la incorporacion a la empresa de los trabajadores objeto de
subvencién no incorporados ain. No se subvencionardn puestos de trabajo incorporados con
posterioridad a este plazo, salvo lo establecido en el Articulo 3°, apartado b) de las presentes
Bases Reguladoras, en relacién con la sustitucion de trabajadores.

Articulo 11°, Compatibilidad.

Las ayudas reguladas en las presentes bases son compatibles con cualesquiera otras ayudas
concedidas por administraciones piblicas, siempre que, en su totalidad, no superen el coste
global de los conceptos subvencionables.

CAPITULO 1V
PAGO DE LAS AYUDAS

Articulo 129 Abono de las ayndas.

1. Una vez transcurrido el plazo de un afio desde la incorporacion de Ias personas objeto
de subvencion, el solicitante dispondra de un plazo maximo de tres meses para solicitar el
abono de la subvencion concedida. '

2. La documentacién a presentar para el abono de la subvencion seré la siguiente:

a) Solicitud de abono en modelo normalizado (facilitada por el IMFE)

b) En caso de haberse incorporado trabajadores con posterioridad a la solicitud de la
subvencién cuya documentacion, por tanto, no se ha aportado anteriormente, deberan
presentarse contratos de trabajo debidamente registrados, y/o altas en la Seguridad Social
de aquellos por los que se solicita la ayunda. En el caso de ser trabajadores incorporados en
una empresa de insercion, deberd acreditarse la condicion de los mismos como personas en
riesgo de exclusién social para poder recibir la cuantia de subvencién complementaria
establecida en el Apartado 4.2, de las presentes Bases Reguladoras.

¢) Los trabajadores contemplados en el pérrafo anterior deberén autorizar expresamente al
IMFE, mediante un modelo normalizado que serd facilitado por este organismo, para
comprobar su situacién como demandante de empleo.

d) Informe de vida laboral personal y completa de las personas por las que se solicita la
subvencidn, en el que conste el perfodo minimo de un afip de permanencia en la empresa.
e) Solicitud de transferencia bancaria, a nombre de la empresa o del empresario

autonomo, debidamente firmada por el interesado v sellada por la entidad bancaria.
(documento facilitado por el IMFE).

3. Respecto a la solicitud y documentacion sefialadas en el apartado anterior, les sera de
aplicacion lo dispuestos en los apartados 3 y 4 del articulo 6° de las presentes Bases.

4, Si el interesado no presentase la correspondiente solicitud de abono dentro del plazo

determinado en el apartado [ precedente (tres meses), el 6rgano que resolvid el procedimiento
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tendra por desistido al solicitante de que se trate, dictando resolucidn en la que se declarara
concluso el procedimiento en relacion al mismo.

5. A efectos de abono, no se consideraran puestos de trabajo creados aquellos que
incumplan cualquiera de los requisitos establecidos en el articulo 3° de estas Bases.

Articulo 13°. Pago Anticipado.

1. Los beneficiarios de las subvenciones podran solicitar del drgano concedente la
realizacion del pago anticipado de las ayudas concedidas, una vez formalizada la contratacion y
alta de los trabajadores en el Régimen correspondiente de la Seguridad Social.

2. Para ello, serd necesario presentar ante el IMFE la siguiente documentacion:
a) Solicitud de pago anticipade en modele normalizado (facilitada por IMFE).

b) En el caso de trabajadores incorporados tras la solicitud inicial de subvencién cuya
documentacién no se ha aportado con anterioridad, deberan presentarse contratos de trabajo,
debidamente registrados, y altas en la Seguridad Social de aquellos por los que se solicita la
ayuda. En el caso de ser trabajadores incorporados en una empresa de insercidn, debera
acreditarse la condicidon de los mismos como personas en riesgo de exclusion social para
poder recibir Ia cuantia de subvencién complementaria establecida en el Apartado 4.2. de las
presentes Bases Reguladoras,

¢) Los trabajadores contemplados en el parrafo anterior deberdn autorizar expresamente al
IMFE, mediante un modelo normalizado que serd facilitado por este organismo, para
comprobar su situacién como demandante de empleo

d) Informe de vida laboral personal y completa de las personas por las que se solicité la
subvencion.

e) Aval bancario o seguro de caucion, constituido por cantidad igual al importe de Ia
subvencion concedida, o la parte proporcional en caso de que se produzcan menos:
incorporaciones de las previstas en la solicitud inicial.

f) Solicitud de transferencia bancaria, a nombre de la empresa o del empresario
autonomo, debidamente firmada por el interesado y sellada por la entidad bancaria.
(documento facilitado por el IMFE).

3. Respecto a la solicitud y documentacion sefialadas en ¢l apartado anterior, les serd de
aplicacion lo dispuestos en los apartados 3 y 4 del articulo 6° de las presentes Bases.

4. Fl aval serd prestado por Bancos, Cajas de Ahorro, Cooperativas de crédito,
establecimientos financieros de crédito y sociedades de garantia reciproca autorizadas para
operar en Espafia; debera ser solidario respecto al obligado principal, con renuncia expresa al
beneficio de excusion y compromiso de pago al primer requerimiento del Instituto Municipal
para la Formacion y el Empleo. Deberd ser de duracidon indefinida, permaneciendo vigente
hasta que el propio Instituto Municipal para la Formacion y el Empleo declare la extincion de la
obligacion garantizada y la cancelacién del aval.
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5. El contrato de seguro de caucién se celebrara con entidad aseguradora autorizada para
operar en este ramo del seguro en Espaiia y debera cumplir con los requisitos legales exigidos.
La garantia se constituird en forma de certificado individual de seguro, haciendo referencia
expresa a que la falta de pago de la prima, sea unica, primera o siguientes, no dara derecho a
resolver el contrato, ni quedard extinguido, asumiendo el asegurador el compromiso de
indemnizar al primer requerimiento del Instituto Municipal para la Formacién y ¢l Empleo. Fl
contrato debera permanecer en vigor hasta que el propio Instituto Municipal para la Formacién
y el Emplec autorice su cancelacién o devolucion.

6. Ambos documentos (aval bancario o seguro de caucion) deberan ser conformados por la
Asesorfa Juridica del Excmo. Ayuntamiento de Malaga.

7. La garantia constituida podra ser cancelada a peticion del interesado y previa presentacion
de la documentacién acreditativa que justifique el cumplimiento de esta circunstancia, una vez
transcurrido el afio desde el alta en la Seguridad Social de los trabajadores presentados objeto
de la subvencion. -

Articulo 14°, Publicidad.

Las ayudas concedidas al amparo de las presentes Bases Reguladoras seran publicadas en el
Boletin Oficial de la Provincia, de conformidad con lo establecido en el Articulo 18.1. de la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

CAPITULO V
SEGUIMIENTO f

Articulo 15° Obligaciones y respensabilidades de los beneficiarios.

Seran obligaciones de los beneficiarios de estas ayudas:
a) Cumplir el objetivo, ejecutar el proyecto, realizar la actividad o adoptar el comportamiento
que fundamente la concesién de la subvencion.
b) Justificar el cumplimiento de los requisitos y condiciones, asf como la realizacién de la
actividad y el cumplimiento de la finalidad que determinen la concesion de la subvencion.
c) El sometimiento a las actuaciones de comprobacion y control que se estimen precisas. A tal
fin, los beneficiarios de subvenciones daran cumplimiento a la normativa vigente sobre
supervision y control de las mismas, pudiendo el IMFE recabar cuantos datos, informes o
documentos estime necesario al efecto, estando facultado asimismo para realizar las
inspecciones y comprobaciones que se consideren necesarias.
d) Comunicar al IMFE la obtencién de otras ayudas, subvenciones, ingresos o recursos que
financien la actividad incentivada. . _
e) Presentar la documentacion requerida en las presentes bases, asf como la que, en el
ejercicio de las aludidas funciones de supervision y control, les puedan ser solicitada.
f) Conservar todos los documentos justificativos de la aplicacion de los fondos recibidos.
g) Comunicar al IMFE cualquier alteracion de las condiciones tenidas en cuenta para la
concesion de la subvencion.
h) Proceder al reintegro de los fondos percibidos en los supuestos contemplados en el articulo
17° de las presentes bases,
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Articulo 16° Justificacion del destino de las subvenciones

Los beneficiarios estaran obligados a justificar documentalmente la correcta aplicacién
de los fondos recibidos. Dada la naturaleza y el procedimiento seguido en la convocatoria de
subvenciones PEFA se entenderd que dicha justificacion se producira en el momento en que el
interesado presente validamente toda la documentacion necesaria para el abono de la
subvencion,

Articulo 17° Reintegro,

1. Ademis de los casos de nulidad y anulabilidad previstos en el Art. 36 de la Ley 38/2003,
de 17 de noviembre, General de Subvenciones, procederd el reintegro de las cantidades
percibidas y la exigencia del interés de demora correspondiente desde el momento del pago de
la subvencion hasta la fecha en que se acuerde la procedencia del reintegro, en los siguientes
casos:

a) Obtencion de la subvencién falseando las condiciones requeridas para ello u ocultando
aquellas que lo hubieran impedido.

b) Incumplimiento total o parcial del objetivo, la actividad, del proyecto o la no adopcion del
cumplimiento que fundamentan la concesién de la subvencion.

c) Incumplimiento de las obligaciones de justificacién o justificacién insuficiente, en los
términos establecidos en el articulo 30 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre.

d) Resistencia, excusa, obstruccién o negativa a las actuaciones de comprobacion y control
previstas en el articulo 15° apartado ¢) de las presentes Bases Reguladoras.

e) Aplicacién en todo o en parte de las cantidades percibidas a fines distintos de aquellos para
los que fue concedida la ayuda.

f) Obtencion, en concurrencia con subvenciones o ayudas de otras Delegaciones Municipales,
Administraciones Publicas, o de otros entes publicos o privados, nacionales o
internacionales, de fondos en cuantia tal que superen el coste de la actividad
subvencionada. En este supuesto, procedera el reintegro del exceso obtenido sobre el coste
de la actividad.

g) Cualquier otra causa establecida en el Articulo 37 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre.

2. Las cantidades a reintegrar tendran la consideracién de ingresos de derecho publico.

3. El procedimiento administrativo de reintegro se iniciara, como regla general, de oficio,
mediante providencia del Director/a Gerente del IMFE, fundada en alguna de las causas
establecidas en el epigrafe | precedente. El plazo méximo para poder incoar el expediente de
reintegro serd el mismo que sefiale la legislacion vigente en cada momento a efectos de que
preseriba el derecho de la Administracion para reconocer o liguidar derechos a su favor.

4, Serd preceptivo el informe de la Intervencidon General para la tramitacién de todos los
expedientes de reintegro.

5. En la tramitacion del procedimiento se garantizara, en todo caso, el tramite de audiencia.

6. El plazo maximo de duracion del procedimiento administrativo de reintegro sera de doce
meses. Transcurrido dicho plazo, teniendo en cuenta las posibles interrupciones producidas por
causas imputables a los interesados, deberi dictarse resolucion declarando la caducidad del
expediente.
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7. La resolucion que ponga fin al expediente administrativo de reintegro, emitida por el
Vicepresidente/a, o persona que legalmente le sustituya, agotard la via administrativa y contra
[a misma los interesados podrdn ejercer las acciones que procedan ante la jurisdiccion
competente, pudiendo no obstante interponer con cardcter previo y potestativo recurso de
reposicién, o reclamacion econdmico-administrativa ante el Jurado Tributario del Excmo.
Ayuntamiento de Malaga.

8. Una vez acordada, en su caso, la procedencia del reintegro, éste se efectuard de acverdo
con lo previsto en la Ley General Presupuestaria.

DISPOSICIONES ADICIONALES

PRIMERA: Para lo no previsto expresamente en las presentes Bases resultaran de aplicacion
supletoria las Bases de Ejecucién del Presupuesto del IMFE para el ejercicio 2015; la Ley
38/2003 de 17 de Noviembre, General de Subvenciones; la Ley 30/1992, de 26 de noviembre,
de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas v del Procedimiento Administrativo
Comun, modificada por Ley 4/1999, de 13 de enero, el Decreto Legislativo 1/2010, de 2 de
marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley General de la Hacienda Piblica de
la Junta de Andalucia, asi como cuantas otras normas de caricter general ¢ procedimental
resulten de aplicacion.

SEGUNDA: La participacion en esta Convocatoria implica la aceptacion de sus bases, y en lo
no previsto en las mismas se estaré a lo que dictamine la Comisién Técnica
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CAPITULO VI- CONVOCATORIA Y BASES REGULADORAS
DEL 13° PREMIO JUNIOR DE EMPRESAS

BASE 38°, BASES Y CONVOCATORIA DEL 13° PREMIO JUNIOR
DE EMPRESAS.

La convocatoria del 13° Premio Jinior de Empresas se regulara por las signientes
disposiciones, que constituirdan sus Bases Reguladoras:

ARTICULO 1.- OBJETO

La presente convocatoria tiene por objeto la concesién del 13° Premio Janior de
Empresas, en régimen de concurrencia competitiva, al mejor proyecto empresarial promovido
por jovenes.

ARTICULO 2.- FINALIDAD

Este Premio tiene por finalidad fomentar el autoempleo y la promocién del tejido
empresarial entre los jévenes malaguefios, premiando el espiritu emprendedor, y estimulando el
desarrollo econdémico de nuestra ciudad.

ARTICULO 3.- BENEFICTARIOS

3.1.- Podran participar en la presente convocatoria, y por tanto resultar beneficiarios del 13°
Premio Junior de Empresas, aquellas empresas con personalidad fisica o juridica constituidas
en el gjercicio en curso o en los dos afios naturales inmediatamente anteriores a la presente
convocatoria, o que hayan iniciado su actividad empresarial en el mismo periodo, integradas
mayoritariamente por personas menores de 35 aiios, y cuya actividad principal sea desarrollada
en el término municipal de Malaga.

3.2.- No podran participar en la presente convocatoria aquellas empresas que hayan sido
finalistas en ediciones anteriores del Premio Jinior de Empresas.

3.3~ No podrén igualmente obtener la condicion de beneficiario las personas o entidades en
quienes concurra alguna de las circunstancias previstas en el articulo 13.2 de la Ley 38/2003, de
17 de noviembre, General de Subvenciones,

ARTICULO 4.- REQUISITOS PARA PARTICIPAR Y FORMAS DE ACREDITARLO.

Para obtener la condicién de beneficiario deberédn cumplir lo establecido en el Art. 3 de
la presente Convocatoria.

La acreditaciéon de estos requisitos serd efectuada de oficio por el LM.F.E., sin
perjuicio de que pueda solicitar al interesado la documentacion o informacion complementaria
que a estos efectos estime necesaria.
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ARTICULO 5.- DOCUMENTACION A PRESENTAR

1.- Solicitud de participacién, segin modelo normalizado.

2.- Documento que acredite la identidad del solicitante,

3.~ Resumen o Memoria descriptiva de ta empresa, en la que deberd acreditarse la existencia de
mayoria de personas menores de 35 afios en la empresa, asi como la ubicacion de la actividad
principal en el término municipal de Malaga. Se podra adjuntar cualquier otra documentacién
que el solicitante considere conveniente.

4.- Documentacion acreditativa de la constitucién de la empresa (N.LF. del empresario /C.LF.
de la empresa, copia del modelo de declaracién censal de inicio de actividad, modelos 036 &
037)

5.- Autorizacion al IMFE para recabar datos del solicitante de estar al corriente con organismos
de la Administracion Publica: Ayuntamiento, Hacienda, Seguridad Social

6.- Declaracion responsable de capacidad para percibir subvenciones,

Ademés de la documentacidn anterior, el agraciado con el 13° Premio Junior de
Empresas deberd acreditar, en un plazo no superior a 15 dias desde la concesion del Premio, la
realidad de los datos contenidos en la citada declaracion.

ARTICULO 6.- LUGAR DE PRESENTACION DE LAS SOLICITUDES.

Las solicitudes, irdn acompafiadas de la documentacién ¢ informacion requeridas en el
Articulo 5 y se presentaran en la Unidad de Emprendedores del Instituto Municipal para la
Formacién y ¢l Empleo, situada en calle Victoria N°® 11, 29012-M4laga; o bien utilizando
cualquiera de los medios establecidos en el Art. 38.4 de la Ley 30/92 de 26 de noviembre, de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comiin.

ARTICULO 7.- PLAZO DE PRESENTACION DE LAS SOLICITUDES.

1.- El plazo de presentacion de las solicitudes serd de 45 dias naturales a contar desde el dia
siguiente al de la publicacién del anuncio de esta convocatoria en el Boletin Oficial de la
Provincia de Malaga

2.- St la solicitud no retne los requisitos establecidos en la convocatoria, el IMFE requerira al
interesado para que lo subsane en el plazo maximo e improrrogable. de diez dias, indicandole
que sino lo hiciera se le tendra por desistido de su solicitud conforme a lo prevenido en el Aurt.
71 de 1a Ley 30/92 RJAP PAC, previa resolucidn dictada en los términos previstos en el Art,
42 de la citada ley. i

ARTICULO 8.- IMPUTACION PRESUPUESTARIA

El 13° Premio Junior de Empresas estd dotado con 7.000 €. El Premio se imputara a la
partida 0000/ 2411 /48100 del Presupuesto de Gastos del LMLF.E. para el ¢jercicio 2015,

ARTICULO 9.- CRITERIOS DE VALORACION DE LAS SOLICITUDES.
Los criterios que se van a utilizar para la concesién del 13° Premio Jinior de Empresas

son los siguientes:
Creacién de empleo: hasta 35 puntos
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Originalidad: hasta 30 puntos
Grado de consolidacion de la empresa: hasta 20 puntos
Contribucién al desarrollo econdmico de la ciudad: hasta 15 puntos

ARTICULO 10.- PROCEDIMIENTO Y RESOLUCION.

10.1.- El Premio sera otorgado por un Jurado compuesto por un representante de cada una de
las siguientes instituciones o entidades:

Universidad de Malaga

Confederacién de Empresarios

Una escuela de negocios de reconocido prestigio

La secci6n econdémico-empresarial de un diario local

Los ciudadanos malagueifios, que participaran a través de los medios técnicos que determine la
organizacion.

El Instituto Municipal para la Formacién y el Empleo

El Premio podré ser declarado desierto.
Seghn criterio del Jurado, podran oforgarse menciones especiales no dotadas econdmicamente,

10.2.- De entre las solicitudes presentadas; el Jurado realizarda una preseleccion de los 12
candidatos finalistas que, segiin los criterios establecidos en el Articulo 9, méis se ajusten al
objete del Premio. Estos 12 candidatos finalistas preseleccionados tendrin la oportunidad de
defender su candidatura en un programa de television para cada uno de ellos, los cuales serén
emitidos por una televisién local.

10.3.- La competencia para ctorgar la subvencidn objeto del 13° Premio Jinior de Empresas
recaers en el Presidente del LM.F.E., debiendo atenerse a la decision del Jurado establecido al
efecto. '

10.4.- Ei fallo del Jurado ser4 inapelable,

10.5.- La organizacion técnica del proceso de seleccidn recaera en la Direccion-Gerencia del
LM.F.E.

ARTICULO 11.- MEDIOS DE NOTIFICACION

El fallo del Jurado se publicard en el Tablén de Anuncios del IMFE y en el Boletin
Oficial de la Provincia de Malaga.

ARTICULO 12 .- NORMATIVA APLICABLE

En todos aquellos aspectos no previstos en la presente Convocatoria se aplicara
supletoriamente la Ley 38/2003, de 17 noviembre, General de Subvenciones; la legisiacion en
materia de Régimen Local que resulte de aplicacién, las Bases de Ejecucién del Presupuesto del
Excmo. Ayuntamiento de Malaga para el ejercicio 2015; la Ley 30/1992, de 26 de noviembre,
de Régimen Juridico de las Administraciones Plblicas v del Procedimiento Administrativo
Comun, modificada por la Ley 4/1999, de 13 de enero, asi como cuantas otras normas de
caracter general o procedimental resulten de aplicacion,
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CAPITULO _VIL- BASES DE LA CONVOCATORIA LA
CONCESION DEL PREMIO A LA MEJOR IDEA EMPRESARIAL
DELL. PROGRAMA EDUCATIVO MUNICIPAL, “EDUCAR A
EMPRENDER” DEL __AREA DE___ EDUCACION _ DEL
AYUNTAMIENTO DE MALAGA

BASE 39" BASES DE LA CONVOCATORIA PARA LA
CONCESION DEL PREMIO A LA MEJOR IDEA EMPRESARIAL
DEL. PROGRAMA EDUCATIVO MUNICIPAL “EDUCAR A
EMPRENDER” DEL AREA DE EDUCACION DEL
AYUNTAMIENTO DE MALAGA

PRIMERA.- OBJETO Y FINALIDAD DE LA CONVOCATORIA.

Las presentes bases tienen por objeto regular la convocatoria del Premio a la mejor idea
empresarial del Programa Educativo Municipal “EDUCAR A EMPRENDER”, del Area de
Educacion para el curso escolar 2014-15, en el que colabora el Instituto Municipal para la
Formacién y el Empleo (IMFE).

El premio, que sera concedido en régimen de concurrencia competitiva por el Instituto
Municipal para la Formacidon y el Empleo (IMFE), tiene como finalidad fomentar el espiritu
emprendedor entre los estudiantes de ESO, Ciclos de formacién Profesional y Bachillerato,

SEGUNDA.-BENEFICTARIOS,

Podra concurrir a la convocatoria de este premio el alumnado de los centros participantes en el
Programa Educativo Municipal “EDUCAR A EMPRENDER” del Area de Educacion, para el
curso escolar 2014-15.

No podran obtener la condicién de beneficiarios de los premios las personas en quienes
concurra alguna de las circunstancias previstas en el articulo 13 de la Ley 382003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones.

Quedan expresamente excluidas de esta convocatoria aquellas personas que no se hallen al
corriente en sus obligaciones tributarias con €l Ayuntamiento de Mélaga, la Tesoreria General
de la Seguridad Social y la Agencia Tributaria.

Los beneficiarios estan sujetos al cumplimiento de las obligaciones establecidas en el Art. 14
de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones
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TERCERA.- REQUISITOS DE LAS GRABACIONES, LUGAR Y PLAZO DE
PRESENTACION.

1. Las ideas de negocio se expondrdn brevemente en un video con una duracién maxima de dos
minutos. En la grabacién se deberd identificar perfectamente a su autor o autores, indicando sus
nombres asf como el centro educativo al que pertenecen.

2. Se admitirdn grabaciones realizadas con webcam o smartphone, siempre que se cumpla lo
establecido en el punto anterior. '

3. Las grabaciones seran subidas a Youtube por los propios participantes, enviando a
continuacién un correo electrénico con un enlace a la ubicacién del video, a la direccién que
establezca el IMFE, a fin de agruparlos en un canal especifico. No obstante, el IMFE podra
articular otros sistemas alternativos que faciliten el envio y publicacién de las grabaciones.

4. El plazo limite para presentar las grabaciones, sera las 14,00 horas del dia 20 de mayo de
2015,

CUARTA.- PREMIOS

Se otorgara un premio, consistente en una tablet valorada en 400€, a la mejor idea de negocio
recibida. Si en la grabacién figurasen mas de un alumno, y hasta un maximo de tres, cada uno
de ellos recibird el mismo premio.

QUINTA.- APLICACION PRESUPUESTARIA

El importe de los créditos presupuestarios que han de financiar la presente convocatoria,
asciende a la cuantia total maxima de mil doscientos euros (1.200,00 €), con cargo a la
Partida 0000/3267/48100 de los Presupuestos del Instituto Municipal para la Formacién y el
Empleo del Ayuntamiento de Méalaga para ¢l ejercicio 2015,

De conformidad con lo regulado en el articulo 56.2 del Reglamento de la Ley General de
Subvenciones, aprobado por Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, la concesién de este
premio queda condicionada a la existencia de crédito adecuado y suficiente en el momento de
la resolucion de la concesidn de los premios.

SEXTA.- JURADO Y CRITERIOS DE VALORACION
El jurado estara compuesto por el siguiente personal:

e Un representante del Area de Educacion del Ayuntamiento de Malaga
¢ El Director — Gerente del IMFE

o El Jefe del Departamento de Formacion y Empleo del IMFE

» Un téenico de la Unidad de Emprendedores del IMFE

Su fallo es inapelable y se dard a conocer a partir de la dltima semana del mes de mayo de
2015.

En la evaluacién de las grabaciones, el Jurado tendrd en cuenta los siguientes criterios de

valoracion: originalidad, viabilidad, creacion de empleo y contribucion al desarrollo econémico
de la cindad.
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Los premios podran quedar desiertos a juicio del JTurado,

El 6rgano competente para la resolucién de esta convocatoria serd el titular del Area de
Promocién Empresarial y del Empleo del Ayuntamiento de Malaga, y se publicara en la pagina
Web del Ayuntamiento (www.malaga.eu)

El fallo del jurado no creard derecho a favor del premiado propuesto, hasta que el premio sea
decretado por resolucién del érgano competente,

SEPTIMA.- ENTREGA DE PREMIOS

El premio seré entregado en acto oficial a partir de la Gltima semana del mes de mayo de 2015,
El dia y la hora se darén a conocer con suficiente antelacion,

OCTAVA.- CONDICIONES DE PARTICIPACION

La participacién en el concurso supone la autorizacidn expresa al Ayuntamiento de Malaga
para dar publicidad al premio en los diferentes medios de comunicacién, pudiendo aparecer los
nombres e imagen tanto de los aspirantes como de los premiados.

NOVENA.- REGIMEN JURIDICO.

Esta convocatoria se regird por las presentes Bases, por la Ley 38/ 2003 de 17 de Noviembre,
General de Subvenciones; la legislacion en materia de Régimen Local que resulte de aplicacion,
especificamente: las Bases de Ejecucion del Presupuesto del Exemo. Ayuntamiento de Malaga
para cada ejercicio; La Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comin, modificada por Ley
4/1999, de 13 de enero, asi como cuantas otras normas de caricter general o procedimental
resulten de aplicacion.”
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CAPITULO VIIL- DEL PLAN ECONOMICO FINANCIERQ 2013-
2020 :

BASE 40°. DEL PLAN ECONOMICO FINANCIERO 2013-2020

En relacién con el Plan Econémico Financiero aprobado por el Excmo. Ayuntamiento
Pleno para el periodo 2013-2020 se estara a lo dispuesto en las Bases de Ejecucién del
Presupuesto del Ayuntamiento de Mélaga para el gjercicio 2015 en tanto las mismas le sean de
aplicacién y entendiéndose las referencias de las citadas bases adaptadas a las peculiaridades
Juridicas y a la organizacidén econdémico administrativa del Instituto Municipal para la
Formacidn y el Empleo.
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